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Karabiik Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri
ile ilgili, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun calismalar yapmak. ilgili mevzuat ¢ercevesinde alinacak mal ve
hizmetlerin hazirlik asamasindan 6deme asamasina kadar olan siireclerindeki evrak, is ve islemlerini eksiksiz
sekilde yapmak. EKAP sistemine de yapilan is ayrintilarinin Tasinir Kayite1 tarafindan girisinin yapilmasini
saglamak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Fakiltenin satin alma islemleri,

Fitness Salonu Déner Sermaye is ve islemleri,

Ustleri tarafindan verilecek Fakiiltenin gorev alani ile ilgili diger gorevleri yerine getirmek,
Kanun ve yonetmeliklerde kendi sorumlulugunda belirtilen diger faaliyetleri yerine getirmek,
Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek, Universitenin etik kurallarina uymak,

Gorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi ¢ercevesinde kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

Yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken
bagli bulundugu yoneticilere karsi sorumludur.

EKAP sistemine alinan mal ve hizmet girisinin yapilmasini saglamak.

Ayrica Faktilte Sekreterinin verecegi diger gorevleri de yerine getirmek.



