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Birimi Hasan Dogan Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu
Unvani/Ad-Soyad Bil.Islt. Mehtap KORKMAZ
Bagh Oldugu Yoénetici Yiiksekokul Sekreteri

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel  BilIslt. Ozlem KARACA OZCAN

Gorevin/isin Kisa Tanim

Karabiik Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri
ile ilgili, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun c¢alismalar yapmak. Enstitii iglerini ,Spor Yéneticiligi BSlim
Sekreterligi, Ovacik Meslek Yiiksekokulu’nun islerini yiiritmek. Bagli bulundugu birimin isleyisini koordine etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Spor Yoneticiligi B6lim Sekreterligi,

Evrak kayit is ve islemleri,

LisansUstl Egitim Enstitlisu islemleri,

Ovacik Meslek Yiiksek Okulu islemleri,

Ogretmenlik Uygulamalari dersi islemleri,

Yaz okulu ders 6demelerini yapmak,

Ustleri tarafindan verilecek Yiiksekokulun gorev alani ile ilgili diger gorevleri yerine getirmek,
Kanun ve yonetmeliklerde kendi sorumlulugunda belirtilen diger faaliyetleri yerine getirmek,
Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

Universitenin etik kurallarina uymak,

Géorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi gergevesinde
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken bagli bulundugu yoneticilere karsi sorumludur,

Ek dersler, sigorta kesenekleri, yolluklar, Harcirah ve Islemlerini yapmak,

Ayrica Yiiksekokul Sekreterinin verecegi diger gorevleri de yerine getirmek.



