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Gorevin/isin Kisa Tanim

Karabiik Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri
ile ilgili, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun ¢alismalar yapmak. Yiiksekokula bagl olan Prof. Dr. Burhanettin
Uysal Ay Yildizli Stadyumunun bina i¢ ve dis alanlarinin diizenli ve temiz olmasini saglamak. Binanin elektrik
tesisati, sthhi tesisati, dogalgaz tesisati, kalorifer tesisati, klima tesisati, yangin tesisatinin ¢alisir durumda
olmasini saglamak, bakim ve kontrollerini takip etmek. Temizlik elemanlarinin islerinin takibi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Stadyum siinni ¢im sahasinin bakim ve onarimini takip etmek,

Stadyum tribiinlerinin, tartan pistin, stadyumumun etrafindaki ¢cim alanin

, tuvalet ve soyunma odalarinin bakim ve onarimini takip etmek,

Kismi zamanli 6grencilerin galisma programlarini hazirlamak, giinliik galismalarini takip ve kontrol etmek
Stadyum icerisinde bulunan her tirli elektronik cihazin, asansorlerin bakim ve onarimini takip etmek,
Stadyum icerisinde bulunan dersliklerin, biirolarin, Taekwondo, Fitnes, Masaj salonunun, depolarin temizligi
ile her tirlt bakim ve onarimini takip etmek,

Stadyum tesisatlarinin (Elektrik, Klima, Kazan Dairesi, Dogalgaz, Su) bakim ve onarimini takip etmek,
Tesislere ait mekan bilgilerini muhafaza etmek, mekan bilgi taleplerini karsilamak,

Stadyum acil durum planlarini hazirlamak, acil durumlarla ilgili yangin tiplerinin takibi, yangin musluklarinin
ve hortumlarinin kontroli, yangin uyari sisteminin kontrollerini yapmak.

Kapt isimliklerini, ders cizelgelerinin asilacagi cerceveleri vb. kontrol etmek, eksiklikleri tamamlamak,
Depolarin temizligi ve diizenini saglamak,

Spor malzemelerinin (top, file, raket vs) aylik depo sayimini yaparak, tarihli ve imzal sayim tablolarini
arsivlemek, istenildiginde sunmak.

Kapali alanlarin anahtarlarini eksiksiz olarak, numaralandiriimis anahtarlik tablosunda muhafaza etmek,
Ustleri tarafindan verilecek Yiiksekokulun gérev alan ile ilgili diger gorevleri yerine getirmek,

Kanun ve yonetmeliklerde kendi sorumlulugunda belirtilen diger faaliyetleri yerine getirmek,
Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek, Universitenin etik kurallarina uymak,

Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

Yukarida yazili olan biitlin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken
bagli bulundugu yoneticilere karsi sorumludur.

Arac talep yazilarinin yazimi.

Sivil Savunma Is ve Islemlerinin yazilarinin yapimu.

Ayrica Yiiksekokul Sekreterinin verecegi diger gorevleri de yerine getirmek.



