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Birimi Hasan Dogan Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu
Unvani/Ad-Soyad Memur Ferhat ULUSOY
Bagh Oldugu Yoénetici Yiiksekokul Sekreterligi

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel  Bil.Islt. Ugur KARAKAS

Gorevin/isin Kisa Tanim

Karabiik Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri
ile ilgili, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun calismalar yapmak. Yiiksekokulumuza bagh olan Géksen M.
Yiicel Spor Salonunun kullanim, tahsis, bakim ve onarim islerini takip etmek. Salona girecek olan sporcu
Kkafilesini alt giristen, misafirlerin ise list giris kapisindan girislerinin saglanmas.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Goksen M. Yicel Spor Salonu ile icerisinde bulunan aynali salonun tertip ve dizenini saglamak, temizligini
takip ve kontrol etmek, kullanima hazir halde bulundurmak,

Goksen M. Yiicel Spor Salonu icerisinde bulunan her tirli elektronik cihazin, asansorlerin, tesisatlarinin
(Elektrik, Dogalgaz, Su) bakim ve onarimini takip etmek,

Tesislere ait mekan bilgilerini muhafaza etmek, mekan bilgi taleplerini karsilamak,

Goksen M. Yicel Spor Salonu kapi isimliklerini, ders cizelgelerinin asilacagi cerceveleri vb. kontrol etmek,
eksiklikleri tamamlamak,

Spor Salonu acil durum planlarini hazirlamak, acil durumlarla ilgili yangin tlplerinin takibi, yangin
musluklarinin ve hortumlarinin kontrolii, yangin uyari sisteminin kontrollerini yapmak.

Salonda yapilacak ariza giderme islemlerinin takibini yapmak,

Salonlarin tahsisinin programa uygun olmasini temin ve takip etmek,

Tiketime yonelik spor malzemelerinin (top, file, raket vs) aylik depo sayimini yaparak, tarihli ve imzali sayim
tablolarini arsivlemek, istenildiginde sunmak.

Kurum digina gidecek evraklari ilgili birime teslim etmek,

Yiksekokulumuzdaki her tiirli etkinliklerde fotograf, video ¢ekmek, etkinlik dncesi ve sonrasi ¢alismalari
organize etmek, faaliyetin konusu gergeklestigi tarih, yer, katilimci sayisi, faaliyete iliskin fotograf vb bilgileri,
faaliyet raporunda kullanmak Gzere ilgili personele iletmek,

Ustleri tarafindan verilecek Yiiksekokulun gérev alan ile ilgili diger gorevleri yerine getirmek,

Kanun ve yonetmeliklerde kendi sorumlulugunda belirtilen diger faaliyetleri yerine getirmek,
Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek, Universitenin etik kurallarina uymak,

Gérevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken
bagli bulundugu yoneticilere karsi sorumludur.

Ayrica Yiiksekokul Sekreterinin verecegi diger gorevleri de yerine getirmek.



