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Karabiik Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak Yiiksekokulun vizyonu
ve misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin etkenlik ve
verimlilik ilkelerine uygun bir sekilde yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalarinda Yiiksekokul Miidiiriine yardimci
olmak, Yiiksekokul Miidiiriine gérev basinda olmadigi zamanlarda vekalet etmek ve Yiiksekokul Miidiirii adina
isleri yliriitmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Yiiksekokul Midiiriine, gérevi basinda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek,
Ilgili kanun ve yénetmeliklerle verilen gérevleri yapmak,
Yiiksekokul Yonetim Kurulu Toplantilarini takip etmek,
Yiiksekokul Kurulu Toplantilarini takip etmek,
Yiiksekokul degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiirtitmek,
Egitim komisyonu ile ilgili isleri takip etmek,
Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarinin yillik raporlarini hazirlamak ve Yiiksekokul
Midirlige sunmak,
Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalari i¢in kurullarin olusturulmasin ve ¢alismalarini
saglamak,
Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalari i¢in standartlarin belirlenmesini saglamak,
Bolim Bagskanliklarinca ¢éziime kavusturulamayan 6grenci sorunlarini Miidiir adina dinlemek
ve ¢ozlime kavusturmak,
Yiiksekokulda yliriitiilen programlarin ¢ikt1 yeterliliklerinin belirlenmesini saglamak,
Yiiksekokulun stratejik planini hazirlamak,
Yiiksekokuldaki programlarin akredite edilmesi icin gerekli calismalar1 yapmak,
Egitim-68retim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirmek,
Yatay gecis, dikey gecis, cift ana dal, yan dal, yabanci uyruklu 6grenci kabulii ile ilgili her tiirlii
calismalar ve takibini yapmak, programlarin diizenlenmesini saglamak.
Yiiksekokul sinav programlarini diizenlenmesini saglamak,
Egitim komisyonu ile ilgili isleri takip etmek,
Bolim Baskanlarinca ¢6zlime kavusturulmayan 6grenci sorunlarin1 Miidiir adina dinlemek ve
¢O6ziime kavusturmak,
v ERASMUS, FARABI ve MEVLANA programlarindan yararlanmak isteyen 6grencilere yardimci
olmak, boliimlerle koordinasyonu saglamak,
Kanun ve yonetmeliklerde kendi sorumlulugunda belirtilen diger faaliyetleri yerine getirmek,
Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,
Gorevi ile ilgili stirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde,
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

v Bagl oldugu proses ile ilgili ve yoneticileri tarafindan verilen diger islerin sevk ve idaresini

saglamak.

v Midurligiin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,

Yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken
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bagli bulundugu yoneticilere karsi sorumludur.



