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Gorevin/isin Kisa Tamim

Karabiik Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak Yiiksekokulun vizyonu
ve misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gergeklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin etkenlik ve
verimlilik ilkelerine uygun bir sekilde yiiriitiilmesi amaciyla ¢calismalarinda Yiiksekokul Miidiiriine yardimci
olmak, Yiiksekokul Miidiiriine gérev basinda olmadigi zamanlarda vekilet etmek ve Yiiksekokul Mudiirii
adina isleri yiiriitmek.
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Yiiksekokul Miidiiriine, gorevi basinda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek,

Ilgili kanun ve yénetmeliklerle verilen gérevleri yapmak,

Her egitim-0gretim donemi basinda ders 6gretim programlarinin ilgili 6gretim elemanlar
tarafindan hazirlanarak 6grencilere duyurulmasini saglamak,

Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalari i¢in standartlarin belirlenmesini saglamak,
Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalar icin kurullarin olusturulmasini ve ¢alismalarini
saglamak,

Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarinin yillik raporlarini hazirlamak ve Yiiksekokul
Midiirliige sunmak,

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak

Yiiksekokulun stratejik planini hazirlamak,

Yiiksekokuldaki programlarin akredite edilmesi i¢cin gerekli ¢alismalari yapmalk,
Egitim-68retim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirmek,

Dilek ve 6neri kutularinin diizenli olarak acilmasini ve degerlendirmesini yapmak,

Yiiksekokul sinav programlarini diizenlenmesini saglamak,

Ogrenci sorusturma dosyalarim izlemek, bu sorusturmalar ile ilgili kurulacak komisyonlara
baskanlik etmek.

Yiiksekokul Yonetim Kurulu Toplantilarini takip etmek,

Yiiksekokul Kurulu Toplantilarini takip etmek,

Yiiksekokul Web Yonetimi calismalarini takip etmek,

Ogrenci konseyi ve temsilciligi icin gerekli olan secimleri yapmak,

Ders iicret formlarinin diizenlenmesini saglamak ve kontrol etmek,

Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

Derslik kapi programlari ile 6gretim elemani kapi programlarinin hazirlanmasini saglamak,
Bagl oldugu proses ile ilgili ve yoneticileri tarafindan verilen diger islerin sevk ve idaresini
saglamak.

Midiirligiin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,

Yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken
bagli bulundugu yoneticilere karsi sorumludur



