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KARABUK

UNIVERSITESI

KARABUK UNIVERSITESI

KARABU!

UNIVERSITESI

T.C.
KARABUK UNIVERSITESI
Enstitii, Yiiksekokul ve Fakiilte Kuruluna I"Jye
Secimi Is Akis Siireci

Dokiiman No | UNiKA-iAS-A-001]

Yayin Tarihi 11.05.2023

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Baglangig

v

Fakiilte Kuruluna five segimi igin kadrolu Ggretim fivelerme ( Prof Dog. ve
Dr.Ogr. Uveleri igin ayn ayn) Dekanhk tarafindan davet vazs vazl
Yiikzekolul kurulu; miidiriin bagkanhFinda, midir yardmmeilan ve
ckuldak bélim, anabilim veva anasanat dah bagkanlanndan clusur Enstita Kurubo;
miidiirim bagkanhfimda miidir vardimeilan ve enstitidelo
ana bilim dah baskanlanndan olugur.

v

Yapilacak segim igin five sayin kadar mithiirli oy ve zar

hazrlamr.

]

Secim iciin davet edilen Ggretim fiveleni arasmda
voklama yapilarak katilim tutanag: imzalatilir

Evet

Fakiilte Kurihma segilecek fivelikler igin

(Prof. Dog. ve Dr.Ogr. Uyeleri) ayn ayn
belirlenerek 1lan edilir

v

Kullamlan ovlarnn agik savimn sonucunda en
fazla ovu alan adav/adaylann 3 vl streyle
kurul dveligine segildikleri tutanak altina

almarak ilan edilir.

v

Karar yazilarak kurul
Uyelerine imzalatilir.

Secim sonucu Dekanlik tarafindan segilen
aday/adaylara ve Rektarliige vaz ile bildinlir.

L %

Yamgmalann bir dmegi segilen adayin Gzlik
dosyasma komulur.

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

> Bitis <=

oplant igin yeterli

gofunluk
safland: w7

Hayir.

Y

Toplant: bagka bar tarihe ertelemr.
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KARABUK KARABUK UNIVERSITESI

UNIVERSITEST |
T.C. Dokiiman No | UNiKA-iAS-A-002
KARABUK UNIVERSITESI Yaym Tarihi | 11.05.2023
s . Enstitii Yonetim Kuruluna Uye Secimi Revizyon Tarihi -
KARABUK i Ak Sirect Y .
UNIVERSITES] $ AKl§ sureci RevizyonNo |0
Bazlangig

Enstrti korulunun yénetim kuruluna
iiye seqimi 1in toplanmaz

[Enstiti Mildiiri tarafindan dnenlen & aday arazindan bir
oyenm yvapilan kapah
ovlama sonucunda segilmes

Karann, secilen Enstitii Y énetim Kurulu
tyesine teblif edilmes1 ve Personel Daire
Bagkanlipi'na hildinlmes:

Bitis
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KARABUK KARABUK UNIVERSITESI

UNIVERSITESI

T.C.
KARABUK UNIVERSITESI
. Fakiilte Yonetim Kuruluna Uye Secimi

KARABUK is Akis Siireci
(NIVERSITES]

Dokiiman No

UNIKA-iAS-A-003

Yayin Tarihi 11.05.2023
Revizyon Tarihi -
Revizyon No 0

Baslangig

v

Fakulte Yonetim Kuruluna tiye segmek icin Fakiilte Kurulu iiyclerine
toplanti davet yazisi yazilir.

v

Gizli oyla yapilacak se¢im i¢in tiye sayisi kadar miihiirlii oy ve zarf
hazirlanr.

v

Olusturulan giindem, toplanti tarihi, saati ve yeri belirtilerek yazih olarak
imza kargihigi kurul tiyelerine teblig edilir.

oplant: i¢in yeterli

cogunluk
saglandi mi?

Evet r:ayu

Y

L 4

Toplantiya katilan tiyelere toplanti katihm
tutanag imzalatihr.

Toplant: baska bir tarihe ertelenir.

¥

Gizli kullanilan oylarin agik sayimi
sonucunda en fazla oyu alan aday/adaylarin 3
Iyll siireyle kurul tiveligine segildikleri tutana

altina alinarak ilan edilir.

Y

Se¢im sonucu Dekanlik tarafindan segilen
hday/adaylara ve Rektorliige yaz ile bildirilir]

v

Yazismalarin bir 6rnegi segilen adayin dzlik
dosyasina konulur.

3 Bitis 4

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI
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KARABUK KARABUK UNIVERSITESI

UNIVERSITESI

T.C. Dokiiman No | UNIKA-IAS-A-004
KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi | 11.05.2023
. Yiiksekokul Yonetim Kurulu Uye Se¢imi Revizyon Tardhi -
KARABUK is Akis Siireci revivonNo o
UNIVERSITES] evizyon No

Bazlangig

v

Yidksekokul Yénetim Kumlu dyeleri Midirin BagkanliFmda
Miidiir Yardimealars ile Midiirlerce gosterilecek 6 aday
arasindan Yiksekolul Kvumlu tarafindan 3 vil igin secilecelk
3 Ogretim Uyesinden olugor

Gérev siresi dolan fivelerin verine venilen aym
selalde zecilir

Alman kararlar ilgili evrak sorumluzn tarafindan
hazrlamr

Alnan kararlar Beltorlilk te ilgili
birime arz adilir

v

Bitis

14
KBU SUREC YONETIMI EL KITABI



KARABUK KARABUK UNIVERSITESI

UNIVERSITESI

Dokiiman No | UNiKA-iAS-A-005|

T.C.
KARABUK UNIVERSITESI Yayn Taribi | 11.05.2023
CRaanty | Fakiilte Yonetim Kurulu Toplantisi is Akis Siireci | Revizyon Tarihil -
UNIVERSITESI RevizyonNo | 0

Baslangic

¥

Fakiilte Yénetim Kuruluna girecek
belgelerin toplanmasi

!

Belgelerin kontrol edilmesi

Giindem maddelerinin hazirlanmasai

<1

1

Kararlarin yazilmasi ve kurul
tyelerince imzalanmasi

<

Kararlarin ve ilgili belgelerin arsivlenmesi

Toplanti zamani ve glindem
maddelerinin ilgililere duyurulmasi

w
; €
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KARABUK

UNIVERSITESI

UNIVERSITESI

KARABUK UNIVERSITESI

T.C.
KARABUK UNIVERSITESI

{ (WR/\BUJ' % Boliim Baskani1 Atama Islemleri Is Akis Siireci

Dokiiman No

UNIKA-iAS-A-006

Yayin Tarihi

11.05.2023

Revizyon Tarihi| -

Revizyon No 0

I:ve‘

Baslangig

Balimde Baliim Baglam

Y

olarak atanabilecek Oretim
Iivas savia 1'den farla wa?

Birden fazla
ize; veni bir atama vapilabilmes igin Bolim
Bagkanumn gérev siiresmin sona
erecegi tarih, bolimi clugturan Anabilim Dah
Bagkanlanna vazih olarak
bildirilerek vazih gériglen istenir.

v

Anabilim Diah Bagkanlannm 15 giin igerisinde
verecekleri vazih gérigleri almarak Dekan
tarafindan 1 hafta igerizinde atama yapilir

Atamalar, atanan kisive,

’ Glim Bagkanhgma ve Rektrlik Makammna vazl
olarak bildirilir

Ozliik haklanmn geregi igin Birim Mutemedine

birsuret atama onay verilir.

\ 4

Atama izlem sormnda evraklarm birer sursfi

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

standart
dogya dizenine gére dosyalamr.

Bitig

Hayr

L 4

Béliim Baskam olabilecek tek kg 122

Delcan tarafindan dogrudan atamr

16




KARABUK

UNIVERSITESI

KARABUK UNIVERSITESI

2007

KARABUK

UNIVERSITESI

T.C.
KARABUK UNIVERSITESI

is Akis Siireci

Ogrenci Temsilcisi Secimi islemleri

Dokiiman No

UNIKA-iAS-A-007|

Yayin Tarihi 11.05.2023
Revizyon Tarihi -
Revizyon No 0

Basglangig

v

Opgrenci Konseyi Yonergesi gerezi; Seqim Takovimi esas
almarak Segim ve Sandik Kurullan olughuruhar.

\

Yénergede belirtilen gartlara gére aday bagvurulan ahmr

y

Aday listeleri Segim Takvimine gore ilan edilir.

v

Segim Takvimine gore Bélim Temsileisi Secimleri yapilir.

Oylama turlaninda yeterli

sayida katihm saZland: ma?

!

Oy Psulalan ve tutanaf Secim Kuruluna
gdnderilir

— vlama turlannda yeterli sy:d

Hayr. l
Segimler tekrarlamr.
Bitig
Hayir.

katilim sagland: mi?

|

Béliim Temsilcileri arasindan
Fakiilte Temsilcisi Segimi yapalir.

~ Segim zonuglan ilan edilir ve
Ogrenci igleri daire Bagkanhfma génderilir.

\ 4

Bitig

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

!

Itirazin uygun gérilmes: halinde
segimler yeniden yapihr.

17



KARABUK KARABUK UNIVERSITESI

UNIVERSITESI
T.C. Dokiiman No UNIKA-IAS-A-008
KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
o Egitim Komisyonu islemleri Revizyon Tarihi
i Ui . . .
&\%&%ESS l$ Akl$ Siireci Revizyon No 0
Baslangi¢

Egitim Komisyonu Gundemine Alinmasi Gereken Konularin
Belirlenmesi ve Komisyon Uyelerine Bilgilendirme Yapiimasi

Egitim Komisyonu Tarafindan Glindem Konularinin Karara Baglanmasi

Karara Baglanan Hususlarin Universitemiz Senatosunda
Degerlendiriimek Uzere Genel Sekreterlik Makamina Gonderilmesi

Senato Tarafindan Kabul Edilen Hususlarin ilgili Akademik
Birimlere Bildirilmesi

Bitig

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI
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KARABUK UNIVERSITESI

Dokiiman No | UNiKA-iAS-A-009

T.C.
KARABUK UNIVERSITESI

KARABUK Haftalik Ders Programu is Akis Siireci -
UNIVERSITES] RevizyonNo | 0

Yayin Tarihi 11.05.2023

Revizyon Tarihi

Baslangig

. 2

Guncellenmesi planlanan dersler belirlenerek
boliim/program/anabilimdali kurullarinda gortistildinr.

lanlanan gimcellemeld

uygun mu? iayir
Evet
Giincellenceck dersler Akadeomik Birim Kurulunda gorasialiicr
Hawyir

Planlanan giincellemele?
uyzun mu?

Evet

Akademik birim tarafindan Akademik Birim kurulu Karar Sureti
ile birlikte ders degisiklilk formu/ders plam Universitemiz
Egitim Komisyonunda gorisiibmek tizere Rektorlage iletilir

Hayir

lanlanan gtincellemeld
uygun mu?

Evet

Universitemiz Senatosu'nda gdrustlir

Hayir

Planlanan giincellemel®
uygun mu?

Evet

Universitemiz Senato’'sunda onaylanarak karar ilgili akademik
birme bildinlhin

k2

Akademik birim tarafindan ders degisiklikleri ve ders plan:
OBS'ye islenin.

L 2

Bitis
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KARABUK

UNIVERSITESI

KARABUK UNIVERSITESI

T.C.
KARABUK UNIVERSITESI
Ortak Dersler Sinavlarin Hazirlanmasi
islemleri is Akis Siireci

KARABUK

UNIVERSITESI

Dokiiman No | UNiKA-iAS-A-010

Yayin Tarihi 11.05.2023

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Baglangig

4

Birimlerden derzlik ve kontenjanlarn almmas:

Ogretim elemanlarma derslik ve kontenjan bilgilerinin

gonderilmesi

v

Ofretim elemanlarimin &grenci listelerini
kontenjanlara gore derzliklere dagitmalan

v

Ogrenci listelerinin kontrolii

Liszteler hataly mu?

Evet

Taslak smavw program gizelgesinin olugturulmas,
bina smav sorumlusu odasimn belirlenmesi

v

Ogrenci listeleri ve Smav Yeri Bilgilerinin
Smav Sorgulama modiline eklenmesi

v

Binmlerden gézetmen ve vedek gzetmen
bilgilerinin istenmesi

Evet

Birimlerdeki sdzetmean

sayrs: patarli mi?

Bitiy

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

Haxmn
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KARABUK KARABUK UNIVERSITESI

UNIVERSITESI

T.C. Dokiiman No | UNIKA-iAS-A-011]
KARABUK UNIVERSITESI

Ortak Dersler Sinavlarin Gergeklestirilmesi
islemleri is Akis Siireci

Yayin Tarihi 11.05.2023

KARABUK

UNIVERSITESI

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Baglangig

4

Ofrencilerin Smav Sorgulama ekraminda Smav Yeri
Bilgilerini Jgrenmesi

v

(Sinavdan bir gin dnce) Ofretim Elemanimin Smavw
evraklanm Bina Smav Sormmlusuns teslim etmesi

v

(Smavdan 30 dakika dnce) Bina Smav Sorumbasu ve Bina
Smav Scrumlusu Yardimeilanmm gdrev verlernine gelmelen

v

Smavdan 20 dik. Once) Gézetmenlerin bina Smav Sorumlusu
Odasma gelerek im=za atarak Smav evraklanm Bina Smaw
Somumlu=umdan tesling almalar.

v

(Smmavdan 15 dk. Once) Ek=ik Gozetmen varsa verine Yedek
Gozetmenin gorevlenditibmesi

v

Smawvin gergeklegtirilmesi.

v

Smavw tamamlandiktan sonra) Smav Evraklanmm bina Sinas
Sormummlusuna teslim edibme=. Gizetmenlernin im=a atarak
binadan aynlmasz:.

v

Exnraklann Bina Smav Soromhizu ve Bina Sinav Sormmilo=n
Tardimcis: tarafindan kontroledilmesi.

v

Bina Smav Scrumlusu tarafindan Smaw Exvtaklanmmn Dersin
Ogretim elemanina teslim edilmesi.

'

Imza tutatankalarmn Uzaktan egitimn Merkezine teslim
edilmesi.

v

Bitig
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KARABUK KARABUK UNIVERSITESI

UNIVERSITESI
Dokiiman No | UNiKA-iAS-A-012

T.C.

. v . . . Yayin Tarihi 11.05.2023
KARABUK UNIVERSITESI

Revizyon Tarihi| -

KARABUK Mazeret Sinavi Islemleri is Akis Siireci .
UNIVERSITESI RevizyonNo |0

Baglangi;

.

Saghk marereti ile ilgili, saglk raporn mazeretin  bitiminden itibaren bir
hafta iginde Dekanligma Midirligine UNIKA-FEM-0047 Mazeret (Telafi)
Smavi Talep Formu ile sunulur.

¥

Ydnetim Kuruln tarafindan dilekge deZerlendinlir

Ogrencive mazeret
zmnav habdn venltmesi

uygnn gimildi mii?

* Evet Hayir

Bagvurular sonucn mazeret smavt vapilacak
tarihler belirlenerek G&renci ve dersin Ggretim
eleman bilgilendirilir.

v

| Karar Sinav Merkezine/Ogrenci [5ler Daire |

Y

Ogrenci mareret smavina giremez

Baskanhfima bildirilir. OBS den ilan edilir

!

Belirlenen smav programmm OIDB/Smav
Merkezi Fakiilte smav Koordinatdrleri
tarafindan ilan edilmes

!

| OBrenci igleri Daire Bagkanhfmnea dgretim |

elemanlanna mazeret snavi ging butonunun
agilmas

!

Smav sonuglannn ders sorumluzn tarafindan
QBS'ye iglenerek ilan edilmesi

> Biti -
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2007

KARABUK

(Mo
KARABUK

UNIVERSITESI

KARABUK UNIVERSITESI

T.C.
KARABUK UNIVERSITESI
Tek Ders Sinavi is AKis Siireci

Dokiiman No | UNiKA-iAS-A-013

Yayin Tarihi 11.05.2023

Revizyon Tarihi| -

Revizyon No 0

Baglangic

¢

Mezim olmak igin tek dersi kalan Ggrenciler Tek
Ders Smavimagirmek igin akademik birim
Ggrenci ilenne dilekge ile bagvururlar

Damsmam tarafindan Gzrencinin tek dersinin kahp
kalmadiZimn incelemesi yapihr.

Akademik birim §renct i3lert tek derse
girecek Ggrencileri OBS ye igler

Ofranci tek: ders smavme giremez.

Y

1lan edilen giin, ver ve sastlerde derzin
sorumbuzn tarafindan Tek Ders Sman
vapihr ve Ggrencilerznava girer.

¥

Y

Ogrenciye bilgi verilir.

Oretim elemam OBS ve Tek Ders
Simav notunu girer ve ilan eder.

!

Tek Ders Smavinda Baganh
olanlar mezun edilir.

Bitig

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI
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KARABUK

UNIVERSITESI

KARABUK UNIVERSITESI

T.C.
KARABUK UNIVERSITESI

KARABUK

UNIVERSITESI

Hatali Not Diizeltme islemleri is Akis Siireci

Dokiiman No | UNiKA-iAS-A-014

Yayin Tarihi 11.05.2023

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Baslangig

Ders sorumlusu Ggretim elemam tarafindan
tespit edilen zinav notundakd maddi hatamn
UNIKA-FRM-0064 Not Degigiklizi Talep Formu ile
Dekanha bildinmesi

3

Ofrencinin smav sonucuna dilekge ile stresi
g 3
iginde rhirazda bulummasi

Maddi hata yapihp yapilmadigim tespit etmek igin
Sinav Kamidinm Komizvomma
gindenilmesi

Smnavin
degerlendirilmezinde
maddi
hata var m?

Y

Durumun &grencive bildirilmesi

Not ditzeltme iglemi igin ¥énetim Kurulu karan almmamn

A

Not diizelime
iglemiY dnetim

Kurulunca uygun
goralda ma?

Ewet

¥

Yiénetim Kurulu Karan fist vaziyla Ogrenci

Isleri Daire Bagkanhigma iletilmesi

Imzalanan omur yiksek onur belgeleri ilgili 5grencinin
kendizine teslim edilir.

v

Bitis

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI
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KARABUK KARABUK UNIVERSITESI

UNIVERSITESI

T.C.
KARABUK UNIVERSITESI

UNIVERSITESI

A ’ i Inti | ii 1 : Revizyon Tarihi
KARARUK Muafiyet ve Intibak Islemleri Is AKis Siireci

Dokiiman No

UNIKA-iAS-A-015

Yayin Tarihi

11.05.2023

Revizyon No

0

Basglangic

y

Ogrenciler, Akademik Takvimde belirtilen tanhler arasmda
muafiyet talebi igin der igerigi ve transkript eldi UNIKA-
FRM (048 Ders Muafivet Talep Formuyla
Dekanhga Vitkzekokula bazvuruda bulunur.

v

akademik birim tarafindan gérevlendirilenhIuafivet
Komisvommea incelemler vapilir

y

Evat Karar

Hayir

olumba mu?

Muafivet uygun garilenler igin
Fakiilte Vitksekokulu Yénetim kurulu Karan
almarak Ogrenci Igleri Daire Baskanlizms
bildirilir.

v

Ogrenci igleri Daire Bagkanlif tarafindan
muzf edilen dersler OBS ve iglenir

T Biti

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

Ofrenciye cevap vazilarak tebligedilir.
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KARABUK KARABUK UNIVERSITESI

UNIVERSITESI

T.C Dokiiman No | UNIKA-iAS-A-016|
KARABUK UNiVERSiTESi Yayin Tarihi 11.05.2023
2007, . i i T : Revizyon Tarihi| -
KARABUK Staj Islemleri Is Akis Suireci :
UNIVERSITESI RevizyonNo | 0
Baslangig

4

Ejg'_.r_er.ci Bagvuru Kabul Belgesini ve
Staj Sdzlegmesini Universite OBS sistemi fizerinden online deldurur.

v

Bagvuru evraklan OBS fizerinden Staj Yetlilisi
tarafindan kontrole dilir ve sonug agiklamr

v

Usgun olan evraklar SGE 13lemlen igin DekanhZa géndenrhr

Evet Hayir

Bagvuru Evraklanm Faldilte
Ogrenci [3lerine teslim eder
Ogrencinin teslim ettifi evrak
kontrol edilir

Zrenci Evraklanm tamamlar [ —"

Bitig
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KARABUK KARABUK UNIVERSITESI

UNIVERSITESI

Dokiiman No | UNIiKA-iAS-A-017|
. T'C: . . Yayin Tarihi 11.05.2023
KARABUK UNIVERSITESI Revizyon Tarihi] -
KARARUK | Béliim Bagkami Atama islemleri is Akis Siireci —
UNIVERSITES RevizyonNo | 0
Bazlangig

Tlgili Fakiitte Y.0./ veva Meslek Vilksekokulunca onur belgesi
wve vidkzek onur belgesi verilecek Ggrenciler tespit edilir.

Bdlim Program bazmda omurvilksek onurbelgesi almaya
hak kazanan Sgrencilerin listesi resmi vaz ekinde
OIDB na gonderilir

Ilgili sgrencilerin izimleri Béliim Programbarzmda sisteme
kaydedilir. Belge kavit numaras: verilir

OB5 den onuryiiksek onur belgeleri bazilir ve kentrol edilic
Hata olmasz halinde eks=ik bilgiler tamamlanr

Eelgeler imzaya sunulur.
Belgeler onur/vitksek onur
defterine kaydedilir

Ilgili Ggrencilerin izsimleri Bélim Programbaznda sisteme
kaydedilir. Belge kavit numaras: verilir

Bitis
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