R
S N :

u
L
L
]
=
L
e
Z
C==J
=
e
m
<
=
=
-

M
2
N

UNIVERSITESI

IDARI MALI ISLER VE DESTEK

HIZMETLERI SURECLERI

Isleri Siirecleri

C.1. Ogrenci
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T.C.
KARABUK UNIVERSITESI
Yeni Ogrenci Kayit islemleri
Is Akas Siireci

UNNERSITES)

Dokiiman No

UNIKA-iAS-C1-001

Yayin Tarihi

11.05.2023

Revizyon Tarihi

Revizyon No

0sYM ~ USYM Tarafindan
¥ (iksekigretim Universitemize Yerlestiien
Prograrmlarn Odrenc Bilgilerinin

vie Kontenjanian Klawau Ciirenc Bilgi Sistemine Aktanimas:

ik Kaynt Iglamiad Duyuresunun

Liniversitemiz Web Saylasinda llan Edimes)

E- Devlet Lizerinden veya Sahsen Bagyunu Yoluyla

Kayillarin Alinmasi

E- Deviet Uzerinden veya Sahsen Bagvuru Yoluyla

Alman Kayitlann YOKSIS e Aktardmas;

Bilig
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Baglangig
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KARABUK UNIVERSITESI

Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-002

T.C.
KARABUK UNIVERSITESI
Ogrenci Kart1 islemleri is Akis Siireci

Yayin Tarihi 11.05.2023

Revizyon Tarihi

UMNVERSITES] Revizyon No 0

OSYM Tarafindan
Universitemize Yeragtidlen Ofrencl
Bilgilarinin Ogrenci Bilgi Sisteming
Aktanimas

- Karablk niversiasi
Edgitim Ogredim
win Senav Y onatmaliilern

Baglangg

Yenl Kayit Yaphran Ogrenci Bilgilerinin Kart Basimi Igin
ligili Bankaya Bildiriimesi

Oigrenci Karti Ariza ve Kayip Bagvunsdannin
ilgﬂl Bankaya Bildiriimasi

ligili Banka Tarafindan Ogrend Kartlarinin

Basilmasi ve Dafimimas:

Bitis
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RAADUK

DNV REITES

KARABUK

2 ".

UNIVERSITESI

Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-003
.. T'C: . . Yayin Tarihi 11.05.2023
KARABUK UNIVERSITESI D
- . : .. . evizyon Tarihi
KARATLK Ders Kayit Islemleri Is AKis Siireci
OWAERSITES Revizyon No 0
= Karabdk Unesmitesi Agilocak Olan Derslecin Akndemik Biflmbar
Edirn Oxjratirn Taralindan Balitenmest va Ders Programlan e %
i Simay Yonsdmalikkan Bilikim ﬁgfenr.l Bilig Sistemina (DBS) Baglargip
- Alaiharmel Takvimie Tanimdanmas:
OBEE da Ofrancierin Dbnnm/Smaif Bilgilarinin
Gancalanmes: ve Akademik Takvimiesin Taremianmas:
Ders Alma Duyurusunun Web Sayfasinda
ltan Ediimasi
DES Useiinden Ogranclen
Dﬂ.‘l;'hlllh LAgrall via Katki Paylannin Tanimansns:
l:l.;ran:.iann fl-gpnmm Cheradi v Katki Faylanni
ligili Banka ATM, imserot va Mobil Bankaoh
Utrerindan Yalirmas:
Cancilar Taratindan 085 Uzerinden
Dwrs Secene Iglemiarinin Yapdmasa
Socilen Derslerin Akademik Danigmaniar Tarafindan
|ncalarmaal ve Onayvlanemas
Bitig
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Dokiiman No

UNIKA-iAS-C1-004

.. T'C: . . Yayin Tarihi 11.05.2023
KARABUK UNIVERSITESI PO
Harg¢ Ucret Odemeleri Is AKis Siireci eviyon
UMNVERSITES] Revizyon No 0
Yilksekijratim
Kurumiarinda
Cari Hizme! Maliyetierine Ogrencl Igieri Daire Bagkanhifi
Ogrenci Katks: Olarak Web Saylasinda Bl
Alinacak Katki Paylari Ogrenim Uerell ve Katl Pay Odemeder pand:
v Ofrenim Duyurusunun llan Edilmesi

Ucretlerinin Tespitine

Diair Karar l

Ogranci Igleri Daire Bagkanhifinca Ogrenci Bilgl

Et-51e_n_ml (0BS) Uzerndan -tlgrenr.llera
Ogrenim Ucreti ve Katk Payiarinin Tanimlanmasi

Ogrencilerin Ogranim Ucretl ve Katki Paylarini
ligili Banka ATM, Internet ve Mabd Bankaciig)
Uzerinden Yatirmasi

l

Ogrencilerin OBS Uzerinden

Ders Alma |glamiarini Tamamiamas:

Bitis

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

42




KARATUK KARABUK UNIVERSITESI

DNV REITES

Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-005

T.C Yayin Tarihi 11.05.2023

KARABUK UNIVERSITESI
Harg Ucret Iadeleri Is Akis Siireci

Revizyon Tarihi

KARNIUK

UMNVERSITES] Revizyon No 0
Kiirahok Onksraiissl {ﬁgrﬂnim_U:rEﬂ:in‘Hmkl Fayi lade Fv._'.urmunun
Katki Pay | O Oat ladeyi Doguran Gerekceden ltibaran
LS e MR G T s Baglangi;
GRS Ogranci Tarafindan
Usil ve Esasia ’ : ;
Taslim Edilmesi

lada Formunun *Karabilk Onivarsitesi
Hatkl Payi | Ogrenim Ucret ladelering ligkin
Usil ve Esaslar” Hikimisrine Girs
Incelenmas|

Liygun Gorlen Bagyurulann
Kontrol Edilmesi fgin Stratef Geligtirme Daire
Bagkardigina Gonderimasi

lade Ocratlerinin
Ofrencilerin Sahsi Hesaplanna Yatnimasi igin
ligili Bankaya Talimat Verilmasd
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<ARATUK KARABUK UNIVERSITESI

DNV REITES
T.C Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-006
KARABUK UNIiVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
. Gelen Ozel Ogrenci islemleri Revizyon Tarihi
EARNATLEK is AKis Siireci
UMNVERSITES] $ 1§ Surecl Revizyon No 0
= Wi Gfeorm Hunemlarrda
Cinbizans ve Lisans. Diizeyindeki
Programisr Acpinda Gegig
it Anadal, Yaon Dal e
Kol Aiam Hiedh Tranehan
Yapimas Esaslanna Tigkin
¥inmimeli
= Eprphil Linesmepiles Clenl
Ogrenc Tonerges
Bagka Bir Yilkasbidgmalim Kuwumunda OFierien Garmsakle [ken
Univeraitamizan Cral Chgranct Oearak Cranirm Cammies E-
Koy Cidugu Universits Taradindon Uygun Gorilen Bl
Uigrencliory ligkin Karann Rekddriglimize Géndanimasi
Galen Kararfarm Defelendritmesi Igin Igil
Dk grilikMidiiriiikler s Gondanimesi
Nl ¥anetim Kuwullan Tarafodan Ozel Ogroncligs ligkin
Afwuen Kararlann Dekonlik MidddOkier Toralindon
Cigmsnc bplsti Thave Baskan=ing Bdvilrsal
) Yaralim Humili Farnranmmn
|b.:||I| Universilo RoklorliSlerirg Gondoriimes]
Czal Ofrencitge Kabul Edilen Ogrencilans
{iranci Bilgh Staming Tanmianmasa
Bty
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DNV REITES

<ARATUK KARABUK UNIVERSITESI

5

T.C Dokiiman No UNIKA-IAS-C1-007
KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
RAARK Giden Ozel Ogrenci islemleri Revizyon Tarihi
UMNVERSITES] I$ Ak1$ Siireci Revizyon No 0
= Yusokijrabm Kunenannda Onisans v Lisans
CHimsrptnidnkl Progiamiar Argdimis Dacis,
CiftArecdal. Yan Dol be Suarumiar feam
Kredi Transded Yapimasi Esaslanna [gkin
¥ Dl h
- Karahiik Unkirsiins Oeal Ogrong ¥hnagesi
Bagka Bir Vilksektgrelim Kurumunda Opel OSmenci Olanak
Ofranim Girmak Isteven Universitemiz Ofroncilening iEgkin P j—
Duskcgnirk Mudidukliear Tarahinden Alinan ¥ aneslim Kunilu Karadannin
Odranc lsled Dalre Bagkanhiding Bédirlimes
Kararann Ogrencilarin Ozel Ogrenci Olorak Ogrenim Garmsk
Isledkler Univirsfe RekiSriklmng Gondombrmas
v
Unhviersite Rakibdiklan Taratindan Gondarilen Karatann
Figili Detkanhk/ModdrGklens Bildinimess
Czel Ogranci Olarak Giden Cgrancilarin
Dgrenc Bdgi Sisleming Tammianinas
Biitig
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Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-008

.. T'C: . . Yayin Tarihi 11.05.2023
KARABUK UNIVERSITESI : —
. . 3 .. . | Revizyon Tarihi
AmATLE | Kayit Dondurma Islemleri Is AKis Siireci
UMNVERSITES] Revizyon No 0
= Aladamik Takvirmlid
- Karabdk Universitesi Odrencilerin
Egitim lfj-jrn'.lm Akademik Takvimde Belirtilan Baglangig
v Sinay Y Geatrmeliklen Tarihberde Bagvuruda Bulunmas:

Ik Kez Kayit Dondurmak isteyen veiveya Bir

Isteyen Ogrencilerin Kayit Dondurma
Taleplerinin Ggrenci Bilgi Sistemi (OBS)
Uzerinden Ahnmas:

Kayit Dondurma Takepleninin OB5'ye
Ighenmes|

N Biils

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

Yariyil Kayil Dondurup Ikl Yarnyila Uzatmak >

tki Yarmyl Kat Dondurduktan Sonra Kayit

Dondurma Siiresinin Uzatimasini [steyan

Cdjrenciberin Mazeretherini Belgelendirerek
DekanlkMidiiklere Bagvuruda Bulunmasi

Birim Y onatim Kurulu TEII_'E:‘f‘nI:Ian
Alinan Kararlann OBS'va lslenmesl
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T.C. Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-009
KARABUK UNIiVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
Kayit Silme/ Ilisik Kesme islemleri Revizyon Tarihi
ONVERSITES] is Akus Siireci RevizyonNo | 0
. Karabik Oriversiissi Kendi lategl e Ayrilmak is.lg-:.-en Oirencilerin
Egitim Ogratim Kayith Oichukian Birime Bizzal veya Moler Baslangi

Cinayl Vekalstname ile Yazih

Y matrmlikhen
ve Smav e Bagvuruda Bulunmasi

}

eyl Silchrmma Talakinin HQIII Akacdarmik Beim Tarahndan

Ogranci tskari Daire Bagkanhgma Bildiilmesi

Ogrencinin Ofrend Bilgl Sistem| Uzerindan
Universileden Kaydnin Silinmes

Universitedan Cikarma Cazasi Alan, Yatay Gegisle Gidan
Kayit isteminin Usuling Lygun Yapmadidi Anlesitan,

Ograncerin Universitedan Higikderinin Kesimesi

Bitig
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Ayni Anda iki On lisans ya da iki Lisans Programina Kayith Oldugu Belirkenan,

Azami Sirest Sona Eran ve Dért Yil Ust Uste Kayil Yenlemeyen
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KARABUK UNIVERSITESI
Kismi Zamanlh Ogrenci islemleri
Is Akas Siireci

Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-010

Yayin Tarihi 11.05.2023

Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 0
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T.C

KARABUK UNIVERSITESI
Yemek Bursu islemleri is Akis Siireci

Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-011

Yayin Tarihi 11.05.2023

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Baglangig

nivarstemis Sgrencilenne binmber tarafindan garekl
duyurunun yapilarak yemek bursu bagvury farmunun

doldurtulmas: ve birimlerin kendi olusturdugu
komisyonlarca
degeriendirierek Baskanhgimiza isim listesinin
gonderilmesi saglamr

Birimlerden gelen isimlistelerinin
Baskanligimizca tekrar degerlendiriimesi

sonrasinda yemek bursu almaya hak
kazanan ogrencilere gerekli duyuru yapilir

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

Baskanligimiz

tarafindan Universiteizde egitim goren
ihtiyac sahibi ogrencilere yemek bursu
veriimesi kapsaminda karar alinmasi igin
yazi yazilir,

Baskanhgimiza ait bltceden Ihi
=ahibi ogrencilere burs verilebilmesi ve
kontenanin belilenmesi igan

prverstemiz Yonetim Kurulu tarafinda
gerekomli karar alinir.

Yemek bursu almaya hak kazanan

ogrencilerin ogrenci kartlanina burs
kampanyas! yuklenir ve akademik

takvim sonuna kadar gunde bir ogun
ucretsiz yemek yemeleri saglanir

Bitis
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T.C.
KARABUK UNIVERSITESI

Ogrenci Belgesi, Transkript ve

KARAUK | P 5 P

UNNERSITES)

Dokiiman No

UNIKA-iAS-C1-012

Yayin Tarihi

11.05.2023

Diger Revizyon Tarihi

Belge islemleri is Akis Siireci Revizyon No

Baslangig

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) Uzerinden ve Sahsen Basvuru lle
Belge Taleplerinin Alinmasi

(OBS) Uzerinden Alinan Belge
Taleplerinin Elektronik Belge
Y&netim Sistemi Uzerinden

imzalanmasti

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

Sahsen Yapilan Bagvurularda
Istenilen Belgelerin Hazirlanarak
ligiliye Teslimi
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KARABUK UNIVERSITESI
Sinav Sonucuna itiraz islemleri is Akis Siireci

LIMVERSITESI

UNIKA-iAS-C1-
013

Dokiiman No

Yayin Tarihi 11.05.2023

Revizyon Tarihi| -

Revizyon No 0
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UNNERSITES)

Diploma (Mezuniyet) islemleri is AKis | Revizyon Tarihi

T.C Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-014

KARABUK UNIiVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023

Siireci Revizyon No 0

- Farabuk ﬂhl'a'l:lr"'ki‘ltlll

Eitir Odretim ve Sinay Ogrenci Bilgi Sistami (0BS) Uzerinde
Y oneimalikler Mezuniyet Onaylan
 Harabilk Oriverefiosi Varilen Orancilerin Birim Yonatim Kurulu Baglangig
Mezunivet ve Diploma Karan lle Ogrenci Igleri Daira
Yonargesi Bagkanlina Bildirimesi

Wezunkvet Kararlannin OBS've [slenmesi

!

Dinay ve Imza Islember Tamamlanan Diploma va Diploma
Eklarinin Basimimin Yapilmas) ve Teslim Edilmasi

Diploma veya Diplama Ekini Kaybedenberin Dilekoe ve Ekleri ik Basvuru Yapmasima
|stinaden Ogrenciye [kinci Nisha Diploma/Diploma Eki Basimas: ve Teslim Edilmesi

Bitis
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Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-015

T.C Yayin Tarihi 11.05.2023

KARABUK UNIVERSITESI
Azami Siire islemleri is Akis Siireci

Revizyon Tarihi

UMNVERSITES] Revizyon No 0

« 2547 Banli YOU Manunu
= Ahdermin Takvimler

- Farabik Linhwardibedi )
O fisans ve Lixana Odesnclianinin Oranci Bligi Sistemindan [OBS)

Az Sdrelan ve EX SingviarSormior Azami Ogranim Slresi Sona Eren Baglangic
b il Uygestama Esastam Ogrencilerin Tespit Edimes

Tespd Edilen Dgrencilerdan Mezun Olabiimesi lein Hic Almadigs veiveya
Alip Da Devam Koguluni Yerne Getirmadidi Ders Sayisi Alti ve Uzen
Olarlar fgikisnnn Keslmes

Karabd Univessitesi On lizans ve Lisans Ogrencilarinin Azami
Sireler ve Ex Sinavias/Surelar te [lgh Uygulama Esaslan Uyannca
Cirencilare Bk Sinav Hakk Verilmes|

Ek Simaviar Sorucunda |Igi|| Mevzual Dogrultusunda QBS Uzerinden
Ek SdralarndSinaviann Tanemlanmas:

Ek Slreder Sonucunds Bgill Mevauat Dogrultusunda
Gerekli |5 ve lslamierin Yapimasi

Bitis
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Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-016

T.C.
KARABUK UNIVERSITESI
Yaz Okulu islemleri is Akis Siireci

Yayin Tarihi 11.05.2023

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

- Karablk Universites|

Yaz Okulu Yanergesi Yaz Okulu Takwminm Hazatanarak

= Yar Ohudy Akadamik Egitirn Komisyonu Gindaming Alinmas
Takwmi

Baglangic

Efitim Komisyoeny Tarafindan Kabul Edilen Takvimin
Unbvarsitemiz Sanatosunda Dedadandiriimek Uzere Gensl Sekraterlik Makaming Gonderlmes|

Universite Sanatosu Tarafindan Kabul Edilen Yaz Okulu Takviminin ve Duysnesuman Web Savfazinda
llwn Ediémesi ve Takvimin Ogrenc Bilgi Sistamine (OBS) Tanmmanms:

v

Akademik Birmler Tarafindan Yaz Oulunda Olodulacak Derslerin QBESde Aciimas

Clﬂm:m'.ilnm Uorat Yatirma v QBS dan Ders Alma Iglmmlarin Yapmasi

v

Yaz Okulunda Bir Darsan Agilabiimiesi Icin Garekli Odrand Sayisini Saglayamayan Darshein 085 da
Teapil Edilrmesi, Deralerin Kapatilmas: ve Bu Derslar| Alan ﬂ'ljl'ﬂr'll.'llﬁrﬂ eret lades| Yapalimag:

v

Ders Alma ve Ueret Yatirma Sonunda Yaz Okulunds Agilma
Sarflanm Sagiayan Derslerin Sanato Onayina Sumdmas

Bitis
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ARATIUK KARABUK UNIVERSITESI

LINTYE RS TES

T.C. Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-017
KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
Cift Anadal, Yandal Programlari Revizyon Tarihi
O bV EREITES] is Akas Siireci Revizyon No 0

= ¥ ikaekdgalim Kuiuimlannds Onipans ve Lisars
Dizeyindakl Programiar Arasinda Gagsg
Gift Anadal, Yan Dal e Kumimiar Aras
KEradi Translar Yagilmas: Eeaslaring Bgkin
Wanatmeli
= Warnbdik (iniversitesd Gilt Ansal ve
Yondal Programion Yénangesi

ligi Egitien Cigratm ¥ilimda Sgiimass Planiaran
il Anndal | Yandal Programéannim g
aregi
Kantanjan va (dretim Planiannm i
Dokanlicbdoduriukiardan Talop Edimesi

}

Galan Tawplar i Bagvure. Dedecdendrms v& Kayil Takviminin
Egilim Eomisyoru Gilndemine Alirmas:

}

Egmm Komisyonu Tarafindan Kabo Editen
Progiantan v Takyinin
Urirvernitemiz Sanatosunda Degerendrimek Uram
Genal Sekreterii Mokamina Gonderimesi

:

Seralo Taradindan Agilmas Uygun Ganllen
Programian v Takvimin Unevesaiomsz Wab Saylasinda Ban Eddmas
wa [igili Akmdemik Brimlere Bildinimes

!

Basvunslamnm &mmasi ve Sonugdenn Yomelim Kunaki Karan
lim Ggrancl [slen Daire BagkanliGma Ganarilmesd

!

Eayil Hakki Kazanan Ogrencledn Wab Sayviaairds ban Edimasi I

|

Kayrllann Alinmagi v Kayit Yapuran Sgrenclein
Oifjranci Bilgi Sistermne Tarimiarmas:

Hiltig

55
KBU SUREC YONETIMI EL KITABI



KARATDUK

LINTYE RS TES

KARABUK UNIVERSITESI

T.C Dokiiman No UNIKA-IAS-C1-018
KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
Yatay Gecis islemleri (Gelen - Giden | Revizyon Tarihi

UMNERSITES] OgrenCi) I$ Akl-S Siireci Revizyon No 0
Yl ignrm Kunumanads Onfsans e Lsars

Dimeyindoi Frogramiar irasinga Gagi

A Asacsad Yan Dl b Kurosiar Bk
i Tranalen Yapd—ae Exastarna lighn
Fims i
- Hatubiin Ushaanis Oslaard v Linass Progeianna®l
Yaimy Cearry vinsrge
Yaloy Gegn Konsngve i Bagouru, Dedodencome v Koyl Takwmi Basiangic

Tasta{rmr Hazimaiar ok Efitm Komisyorn Gondamine Alemas)

|

Egitim Komisyanu Tamfndan Kabd Edilen Kontsnianis ve Taketmin Drivarsitemis
Sanaiosunda Degecendirimek Ursme Gered Sekraindik Makamina Gondedimesi
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LINTYE RS TES

T.C. Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-038
KARABUK UNIiVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
Lisansiistii Egitim Enstitiisii Tez Savunma Revizyon Tarihi
Sinavi Islemleri Is AKis Stireci Revizyon No 0

BAGLAMGIT

.

OGRENCININ, DaRISHMANT TARAFINDAN OB LANMIS
TEZ TESLIM FORMLU ILE ERRLIKTE ILGILI ALAMA

U GUN TEZ YAZIM KILAVUZUMA GORE
HAFIRLAMMIS TEZIME EMSTITU YE KQORNTROL MIIN
TESLIM ETMES

EZ NTIAL ORAN

EVET -
LGN MU

S DOZELTME

v

CHEREMCI
TARAFINDAN JURI
COHERISIMIM WVE
AU M
TARIHIMH TALEFR LR

EDILMES] HaE

m
A
k-

TALEF
EMETITL

WK TARAFINDAN
CEGERLENDIRILIR
TALEF UYGUN
LY

147 CIZELTME LY IR

KARARIN JUR
U ELERINE
BILDIRILMESI

-

TEL SAVLINMA

YL G 3 A%, PhiD ICEM & AY
SURE iCiNDE

SINAVININ JET
WAPILMAS]

Y

TEZ

JURI TARAFINDAN SEGREMCIMEN EMSTITO ILE

MABLL EDILD Ha= DUZELTHME A LiSiG] KESILIR
Mi? )
KABLIL } BITIS
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RAADUK

DNV REITES

KARNILK

UNNERSITES)

KARABUK UNIVERSITESI

T.C.
KARABUK UNIVERSITESI

Lisansiistii Egitim Enstitiisii Tez, Jiiri Smavi
Mezuniyet ve Diploma Islemleri Is AKkis Siireci

Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-039

Yayin Tarihi 11.05.2023

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

OGRENCININ AZAMI SURE
ICERISINDE 21 KRED:
(FL-120. Fhi) 240 AKTS)
TaMARMLAMASI
e TEZN| HAZIELAMASI

CHIREMCINEM TEZIMI|

Y

TEZ SAVILEBI A
TUTAMAGININ 1 AY IGINDE

ENETITUYE TESLIM

L

YARPILIR

I TEZ BASIM KOMNTROLL i'{

LU

i

TEZ BEMZERLIK |
KONTROLL YAaPILIR k

LI U

¥

OGREMCIMIN OZL0K
OSYAS| KONTROL EDILI
VE TEZ ACIK ERISIME
FUKLEMIR

v

ULUSAL TEZ MERKEZINE
FUKLENIR VE OBS

LUFERINDEN QUGRENCIYE
MEZUNIYET VERILIR

x

JBS UEERINDEM DIFL OfsLiay
BASEM TALEBI
OLUSTURULUR, CIDE
ARAFIMND AN OEARERMCINIM
DaFLOBIA S| HAZIRLANIR

:

ENSTITUMLIZ WEE

DHPLOMAST HAZIR OLAM I
OGREMCILER
SAY FASINDAN ILAN EDI |_||=|I
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—_— e JURIYE SaviUsMATA *_— BASLANGIC
SUMNMASI
. JURI BARARI -
B DLUBALLI BALF? t
DUZELTME
W
l:u:—F:Er-. Ci WL iGN 3 AY Frﬂl
M ICIM B A UZATMA ALIR v T
TEKRAR TEZINI JURIVE =
SAVLINRULY A, SLINAR
ET

Ha i

EVET

pll DUZELTME I

EVET: YaPILDH WY

ENSTITU YONETIM
SILALILU BARARI OHERENCILIK
SOMLANDIRILIR
v
OESREMGT DIFLOMASI
ELDEM YA D VEKALET
g VERDIGI KIZ ILE TESLIM > L)
ALIR
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SArATUR

LINTYE RS TES

A
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e

KARABUK UNIVERSITESI

.. - ~°>
.

T.C. Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-040
KARABUK UNIVERSITESI Yayn Tarihi 11.05.2023
_ Lisansiistii Egitim Enstitiisii Tezsiz YL Revizyon Tarihi
ARATLE | Ogrencilerinin Mezuniyet ve Diploma Islemleri
UMNVERSITES IS Akl$ Siireci Revizyon No 0
OGRENCIMIN AZAMI SURE ) i
GERISINDE BDHP.(LHFEI -.m- (=] PE:JEI:-?-::H?';J IJI:'I-.E 'ILT?
AKTS TAMAMLAMAS! B IO ENETITLrE JE—— BASLANGIC

wa DONEM FROUESINI
HAZIELAKAS]

BILDIRILMES

FROJE RAFORL

OGRENCININ DOMEM
PROJESMIN OBS
CISTEMINE GIRILMIES]

OGRENCININ OZLUK
O5YAS KONTROL EDILI

083 UZERIMDEN
DERERCIYE MEZUNIYET

EVET

ILETILE BT

EMSTITU YONETIM
FURLILL EARAH]

VERILIR

(ES UZERINDEN DIPLOMA
BASIM TALEBI
OLUSTURULUR, OIDE
ARAFINDAEMN QGREMCINI
DIPLOMASI HAZIRLAMIR

CSREMCILIE

SONLAMNDIRILIR

Y

HPLOMAS] HAZIR OLAN OOREMC] DIPLOMASI
QGREMCILER ELDEMN ¥& DA VERALET » BITE
ENSTITUMUZ WEB YERDiGH kiSi ILE TESLIM N

AYFASIMOAN ILAN EDILIR

ALIR
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KARABUK UNIVERSITESI

T.C. Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-041
KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi | 11.05.2023
KA Lisansiistii Egi_tim Enstit_iisii Azami Siire Kayit | Revizyon Tarihi
ONIWERSITES] Silme Islemleri Is AKkis Siireci Revizyon No 0

BASLANGIC

-

EMESTITU OGREMCE ISLERI BiRIMIMNCE HER DDOMNEM
SOMUMDS O8S UZERINDEN ALINAN OGRENCT LISTES
YOMNETMELIKTE BELIRTILEM SART COGRULTLS LMD
KONTROL EDILR

.

YOMETMELIK SARTLARIMNI SAGLAMAYAN
OERENCILER TESPIT EDILIR

TESFIT EDILEN ODOGRENCILER MZIN ENSTITU YONETIM KURLILL
KARARI ALINIR

X

ALIMAN KARAR DOGRULTUSUIMDA
OGREMC ISLERI BiRiNM OBS UZERIMDE
OEREMCININ KAYIT SILME iSLEMINI
TAMAMLAR VE ILGILI BIRIMLERE
BILMRIMDE BULUMNULUR

BTz
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KARABUK UNIVERSITESI

T.C.
KARABUK UNIVERSITESI
CRANTUK Lisansiistii Egitim Enstitiisii Kendi istegi ile
e Kayit Silme Islemleri is Akis Siireci

Dokiiman No

UNIKA-iAS-C1-042

Yayin Tarihi

11.05.2023

Revizyon Tarihi

Revizyon No

BASLANGIC

i

EAYIT SILDIRMEK ISTEYEM OGRENCININ DILEKCE VE

LISIK KESME BEELGES
ILE BASVUIRLUISL

KARAR ALINMAK UZERE EMSTITU YOMETIM
KLARULUMNA SUNULMAS]

Y

KARARIN OGRENC] BILDIRILMES]

OGREMCININ OBS SISTEMIMDEN
KA DEMIM SILINMES]

BITIS
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KARABUK UNIVERSITESI

T.C. Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-043
KARABUK UNIVERSITESI YayinTarihi | 11.052023
Lisansiistii Egitim Enstitiisii
Kayit Dondurma veya A¢ma islemleri
is Akis Siireci

Revizyon Tarihi

UMNVERSITES] Revizyon No 0

BASLANGIC

!

OOREMCINIM FAYTT R0 DR A AT M, TALEBIN
DAMISMAN OMAY YAFILARAK ABD BASKANLNIINA
EASYURLUDA BULLINMAT

ENSTITUYE GOMDERIR

.

EMSTITU YOMNETIM ELURULUMNCA TALEFLER
CEGERLENDIRILIR VE KONTROLLER YAFILIR

i

I EMSTITU OGRENC ISLERI TARAFINDAN OREMNCININ OBS I

I ABD BASKAMLIG TALEE! DEGERLENDIREREK

SIETEMIME ALIMAN KARAR ISLEMIR VE ILGILI BIRIMLERE
TEELIG EDILIR

B

BITIS
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KARABUK UNIVERSITESI

T.C. Dokiiman No UNIKA-IAS-C1-044
KARABUK UNIiVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
. ., Lisansiistii Egitim Enstitiisii Revizyon Tarihi
ﬂﬂ;l‘,’{ Askerlik islemi is Akis Siireci Revizyon No 0
BASLANGIC

LISANSUSTU DERS KAYITLARINI
TAMAMLAMIS OGRENCILERIMIZDEN
ASKERLIK ILE ILISIGI BULUNANLARIN

(BAKAYA DUSENLER HARIG)
EELIRLENMES!

ASKERLIK SUBESINE ASAL UZERINDEN TECIL
KAYITLARININ ILETILMESI

BiTIS
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<ARATUK KARABUK UNIVERSITESI

LINPYEHSITES

T.C Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-045
KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
Lisansiistii Egitim Enstitiisii Revizyon Tarihi
Yeni Ders A¢ma Islemleri Is AKkis Siireci Revizyon No 0
BASLAMNGIC
AMABILIM DL E.i$H.ﬁ.hL KLARI TARAFIMDAMN YEM
ACILMAS] ONERILEM DERSLERIN ENETITUYE
GONDERILMES!
EMSTITUYE
GOMDERILEM
DERSLERIN
EMSTITU
OMERILENM DERSLERIM
TARAFIMNDARN L LIBAL LS L LA S L
KONTROL DNTROLUMUN YAPILMAS
DILEREK EMETITLI
EURULUNMDA
GORUSULMESI
EMSTITU EARARI -
OL LALLM CLUEU
QLML
ENSTITU KURULUNDA
GORUSULEN DERS
ACKA . o T
T-’-LEPLEF'.'-W\-H'“ KARAR SEMATO TTRﬁFINEA 4 n(;ILM.E-.EI
BELAMARAK OLLKLL KAELL EDILEN
GORLMENLERIMIN DERSLERIM DERS HATALOGLIMA]
- - EKLENMES
GORUSULMEK UZERE
UNIVERSITE
SEMATCOSUIMA
SUMNLUILMAS] l
BiTIS
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KARADUK

DNV REITES

T.C Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-046
KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
., Lisansiistii Egitim Enstitiisii Revizyon Tarihi
KARNATLEK . i & N
ONERCITES] Yeni Program A¢ma Islemleri Is Akis Siireci Revizyon No 0
BASLAMGIC
I VE DIS PAYDASLAR ILE YAPILAM TOPLAMTILAR ILE BOLGE
QGREMCI VE UNIWVERSITEMIZ IHTIVACLARI DOGRULTUSUNDA
P.l:IL"'.ﬂ-‘-".SI FLANLAMAM
PROGRANMLARA KARAR VERILMES]
PROGRAM
AGMA ONERILERININ, DOSYA HAZIRLAMARAK AMABILIM DAL
BASKANLIKLARINCA ENSTITUYE
BiLDIRILMESI
ILETILEN OMERILERIN -
————— L L S L
Ll ONTROLUNUN YAPILMA: DLlnsy
HAZIRLAMNAN EHsTITY SENATO
3 i ¥ YONETIM KLURLILLILE KABLUL TARAFIMDOAMN
FPROGRAM ACMA EDILEN PROGRAM ACMA AT LANAM
Esgrﬁl;l’:-f;:él:l y DOSYALARININ SEMATODA PROGRAM ACMA
- EORUSULMEK DOSYALARIMIMN ¥ OKE
KURLILUNDA UZERE REKTORLUE NUASKANMINA
GORUSULMESI B4 ABATE ILE
- SLIMLLMASS BILDIRILMES!
Wik

TARAFINDAMN ACILMAS] DMAYLAMAN LISANSUSTU FROGRAMLARIN AMABILIM DAL
BASHAMNLIKLARINA BILDIRILMES! VE PROGRAMDA YER ALAM DERSLERE KOD VERILEREK
OTOMASY ONA AKTARIMININ YAPILMASI

BiTiS
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ARATJUK

LINTYE RS TES

ABUK UNIVERSITESI

T.C.

KARABUK UNIVERSITESI
Lisansiisti Egitim Enstitiisii
KARATUK | Yabanca Uyruklu Ogrenci Alimi ve Yeni Kayit

Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-047

Yayin Tarihi 11.05.2023

Revizyon Tarihi | -

UMNVERSITES IS Akl$ Siireci Revizyon No 0
ULUSLARARASE OORERE BASHYLURLU TARIHLERI], KONTEMJANLAR WiE
KOORDIMATORL DG ’ SARTLARI ILE ULUSLARARAS] DRENC] BASLANGIC
TARAFINDOAN ANARILM DAL HOCROINATORLLUMGU TARAFIMNDOAM s =
BASKANLIKLARINDAM LHLI DLUNURLYA CIKILMAS]
DONEME AT ISTENEN
KONTENJAN VE BASVURU
SARTLARI ¢
OES SISTEMI LIZERINDERN
HBELURLEHEMN TARMHLER
ARAIIMNOA
IE-..I:I'_E-'-'LHL.L-:I.-T. Mol TR S
EASVIURLUILARRN
AU SARTLARA
P GELIML LML
KONTROL EDILMEE: I
FUAYTT HARK FALAMAN J
D&Y OGAENCILERE EBY
UZTERINDEM EABLIL * EVET i
MEKTUFLARIMIN
Y AZILALAS]
ALUCYIM BILA, DIL VE
SUZLU MULSKAT
BINAVLARINA EATILMAS]
v v

SINANLARINOAN BASARIL

AT TR

* AOALIGIN SO,

OLOU Mu?

OERENCH I OGRENC
MUMARAS] VERILME S wa
DES SISTEMINOE KAYTT
G ARSIVE CERILMES

‘ AONE WULAKAT

L

EELIRLEMEHN TARIHLER ICINDE
ULUSLARARAS] OORENCI
FIORDHMATORLIG0
TARAF IMOAN EVRAKLARIMN
FOTOKDBILERIYLE KAYITLARS
ALIMMASI (TS GUNCELLESR: ABD
BASKAN DAMISMAN JOLARAK ATANIE

L

QURAENCILERIN
DOEYRLAR] ALANLARA
AN RILARALK LK

OLREMCIMIN DOMNEM I
b’ HARCTINI YATIRMAS] VE

TARAFEIDAN ENSTITUYE
TEESLIM EDLIR

ERMES

YAPRMASI

DERE SECIMLERIM I
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<ARATUK KARABUK UNIVERSITESI

LINTYE RS TES

T.C. Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-048
KARABUK UNIVERSITESI YaynTarihi | 11.05.2023
Lisansiisti Egitim Enstitiisii
EARATLIE Uzaktan Egitim Ogrenci Almi ve Yeni Kayit

Revizyon Tarihi

T RITE = . . Revizyon No 0
VRIS is Akis Siireci Y
EP— BASVURL TARIHLER:
s s KONTENIANLAR VE [l T
B R Rl IR AR AT | SARTLARI ILE DUYURLUYA i ik
BASKANUKLARINGAN ILOL e
DOMEME AIT ISTEMEN ILMAS
KOMTEMMAN VE BASVURL
SARTLAR
0ES SISTEMI UZERINDEN
EELIELEREHR TRREIHLER
ARABINDA
BASVURLLARM ALINMAS
I BASVURULARM
_ SARTLARA
“EUL LY GUNLUGLINUN
KONTROL EDILWES]
LISANS MEZUNIYET NOT
OETALAMASS, GOBE
SIRALAKLS YAPILARAK [l FVET £¥1R
ASIL VE YEDEK
GAREMCILERIN
EELIALENMES
L 4
451 LISTEDE YER &L ) ADEYLIGIN SOMA
M e > ERMESI
!
EVET
¥
SARENC] G GSRENG
NUMARAS! VERILMES v
OBS SISTEMINDE IKAYTT
M ARSNE CEKILMES:
BELIRLENEN TARMLER
ICINDE OMLINE OLARAK
EAVTTLARIN ALINEIAS]
[ARD BACK AN DAMISMEN
CLARAK ATANIR
CERENCIKIN DONEM
o HARCIN YATEIMAS! VE ;
_DOSYALAR DERS SECIMLERIN > BT
CLLISTURULLA Tt
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KARATUK

LINPYEHSITES

T.C. DokiimanNo | UNiKA-iAS-C1-049
KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
_ Genel Sekreterlik ) Revizyon Tarihi
HARA DL Disiplin Islemleri Sube Miudiirligii Ogrenci
UNVERSITESI Disiplin Sorusturmasi is Akis Siireci RevizyonNo | 0

: {:7/ /fojf 'ff _ - . _

o

- _

KARABUK UNIVERSITESI

lle veva jahaslardan dilekce ile

dgremciler hakiandaki gelem
sikaveder tutanakiar

Beglangwg —_— II\'-M ve kurulaglardan resmi yan

Rek1deldk va da Ugal
Dekanhk VMidarhik tarafmdan
kayut aluinas aboue,

|

v

Ogrenci hakkanda Serusturma

aghp acilesay acafina Karar verilic

Rektdr ya da ilgili Dekan /

Madidr sorujturma acmaya
veticili amir olarak dgrend
hakionda sorugturmas agisp
aqilmasncaduns Karar veris,

—_—

4

e HAN LY v

Evrak
gl

ili birim wrafindan
osvava kaldunkir

Evet

l Sorsjturmacs tavisi l ’

|

[ sorsmrmnn | ————>>
"

Verilecek ceza

Disiplis Kurulanda

gorfigilecek
mi?

—u].vu-_’

Ever

| Raportér I—>
gore dendisilmaeni

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

Rektir Dekan \didar bir 6gretim
elemanums sorugturmac olarak goreviendiriy.

Serwturmac: 2537 canil VElekSgretion Kanununus 5S4
maddesine gdre sorujtarmay) virmnir.
-Seruyturmact smrspturmary 3 (etuz) giin iciade tasmamiac
Sikavetginin ve vara tamkdanm ifadeleri alimar
Sorurturulanm savummass alimar: Savunma shamadan cema
verilemesz ve savunmasimi yapacag: tarihten en xz T(yedi)
giin dmce yanh olarak bildiriimesi ve savunmaya
Szdr bildirmeksizin kanlmadigy taktirde savanma
hakiondan vazgecciginin bfldirilnsesi gerekir.

2547 sayeh Yikoekigretim Kanunu nus 54 maddevine
gore vapdan rorusturma Rektirkige Dekanhga
Mudirigge teslim edillic

Fisama ve Y Eksekigretim Kurumlarindan bir haftadan
bir sva kadar uzaklajurma cezalan Rekods Dekan/Aldddr
tarafindan verilir. Ceza égrenciye teblig edilir ve Kanunda

belirtilen kurumlara ginderilic

Disiplin Keruly Bagkan: (Rektr/Dehan Médir)
sorasturma desyasmni incelemek trere Disiplin Kurulu
siyvelerinden hirini Raportie tayis eder. Raportir iki gin
igerizinde incelemeyi tamamlsvarak raporu Disiplin
Kurubana senar,
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KARATUK KARABUK UNIVERSITESI

ONIWERSITES

T.C. Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-049
KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
Genel Sekreterlik

Revizyon Tarihi

KARATUK | Disiplin islemleri Sube Miidiirliigii Ogrenci

VeI Disiplin Sorusturmasi is Akis Siireci RevizyonNo | 0

Ragp _—) Raportir iki giin icerivinde incelemer| tamamiayarak
I b scio I raporu Disiplin Kurulunas sunar,

Elaikiiblerin tarmambasm s igin seruyturma dosy s
—“"‘“’—) disiplin amiri tarafindan sorugturmay: yapanas veva
veml bir sorugturmaciva gonderillir,

Yaksekigretim Kurumundan bir vera iki yarmyl icin
uzaklagtirma cezas fle Yaksekigretion Kurumundan
I so{:::::‘:::l:‘;.." ] > sikarma cezxlars, yerkili diciplis Karalunca verilis.
-Dhiriplin Kurube cezavy, Kadul'reddedebilir veyas

l gerekgelerind ghstermek Kayduvla bagka cera verebilic

Disipiin kurulunda taktir ediien diviplin cezan
. ; —_— sorupturulan Sgrenc ile varss magdurs teblig edillic ve
BRAEVIN Kanunda belirtilen knrumlars génderilir.

v

O‘rtnd veriles cezaya

i ——— Serwpturma dosyan figili birim tarafindan
Stiraz ecol mi®

ligilli dosyava kaldenbr

Ogrenci 12 (on bey) giin icinde Bgill birime dilekce e
itiraz ederse, itran ve sorusturma dosyas: llgili birim
[)l"‘_‘{ farafindan f"‘"{———) tarafindan Genel Seloreteriik Makamms génderilir
itirar dilekgesi feiraz 15 (on bey) giin icinde RektdelGge dilekoe De
¢ yapalirsa, @gili birimden sorugturma desyasinn resmsi

var ile gdnderilmesd istenir.

min itirazy
Culversae

Yénecm Keruluads
kabul edildi
mi?

rirazie reddedildigi Cniversite Yonetin
——Har——3 Kurulu Karan Genel Sekreteriik tarafindan
Egremcive ve birimine bildirilir.

Jtirazn kabul edilerek cezamm kaldinldigy Universite
Yénetim Kurulu Karan Genel Sehreteriik tarafindan

cive ve birtmime bildirilis

Universite Yénetim figili birims Yilloekgretios Kanuno nun 54. maddesinin

k;"'" ’\f;::""' 10 Lkratunin (d) bendine brinaden cezanm Kaldirilns

gerelgesini gz dmiinde bulundararak veniden - Bitig
degerfendirme yapar
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NIVERSITESI

Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-050
. T'C: . . Yayin Tarihi 11.05.2023
KARABUK UNIVERSITESI : —
¢ 3 . : .z .. . Revizyon Tarihi
KARATLE OSYM Kontenjani Islemleri Is Akis Siireci
UMIVERSITES] Revizyon No 0
¥OK Tarafindan
_ Ganderilen OSYM Kontanjan Baslana:
Oxgrenci Kontenjan Tekliflarinin Balidenmasl P

Taled Yazis

!

Belifenan Ogrenc: Kontenjanlanmim
Editim Komisyonu Glndeming Alinmas)

Egitim Komisyonu Tarafindan Kabul Edilen
Cigranct Kontenjanlanmnin
Geanel Sekreterlik Makaminca
Universite Senatosu Glindemine Alinmasi

!

Universite Senatosu Tarafindan Kabul Edilen
Ogranci Kontenjanlarinin YOKSIS Uzerinden YOK'e Bildiriimesi

Uinkversite Senalosu Tarafindsn Kabul Edilen
Ogrenci Kontanjaniannin
Akademik Binimieme Ust Yaz Bildisilimesi

'

Bitis
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KARABUK UNIVERSITESI

Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-051
T.C. o
. v . . Yayin Tarihi 11.05.2023
KARABUK UNIVERSITESI D
KARATUK Ogrenci Plani Is Akis Siireci cviyon
UMAWERSITES] Revizyon No 0
- 2547 Sayil YO Kanunu En Geg Mayis Ayl Sonuna Kadar
- Rarabik Universilesi Gindanien Ddgretim Pane Dedisiklik Baslanges
Egitim Ogredim Teklifennin Egitim Komisyonu
v Sumav Yanetmoliklen Gindamine Alsemas:

Efitim Komisyonu Tarahindan Babul Edilen
Oigratim Planlaninim
Cenal Sekretarlik Makaminca
Universite Senatpsu Gindemine Alinmas)

Onivarsite Senatosy Taratindan Kabul Edilen Cigretim Planlannin
Cgrend Bilgi Sisteming (OBES) Glenmesi

Universita Senatosu Tarafindan Kabul Edilen Ofretim Plankannin
Akadamik Birimlers List Yaz) e Bildrilmes|

Bits

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

90




T.C. Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-052
KARABUK UNIiVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
Yeni B('iliim: Program_, Ana Bilim Dal1 A¢ilmas1 | Revizyon Tarihi
Islemleri Is AKis Siireci Revizyon No 0
2547 Sayi Yeni Ballm, Program, Ana Bilim Dal
YOK Kanunu Aciimasina ili;..km Teklifharin Ngili Akademik Baslangic

Birimlerdan Talep Edilmesl

Galen Taleplarn Egitim Komisyonu Giindeming Ahnmasi

Egilim Komisyonu Taralimdan Kabul Edden Teslilann

Universitamiz Senatosunda Degerendirimek Uzere Gensl Sekreterlik Makamina Gonderilmes|

!

Senalo Tarahindan Kabul Editen Bagvurularin YORSIS Ozedinden
Yiksekigretim Kurulu Bagkanliging Bildirimess

Yuksakogrelim Kumuilu Tarafindan &cilmas Uygun Garilen Bilim,
Program, Ana Bilim Dallarinin Ogrenci Bilgl Sistemine Tammianmasi ve ligili
Akademik Birimlers Bildirlmosi

Bitlg

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

91




KARABUK UNIVERSITESI

T.C. Dokiiman No UNIKA-iAS-C1-053
KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
CRannUK Akademik Takvim Hazirlanmasi Islemleri Revizyon Tarihi | -
UMAVERSITES l$ Ak1$ Stireci Revizyon No 0
e ol Sa!f”" -?m i Akademik Takvim Taslaklamnnm
- Karabuk Lniversibss) i
Egitim Oaratim Hagirflanarak Akademik Birimberg Baglangig
o Garis Igin Ganderiimesi

wiz Sinay Yonatmeadklan

!

Galan Garlgler Dogrultusunda Hazranan
Akademdk Takwim Tasiaklarinin
Son Seklinin Eghim Komsyonu Glndemine Alinmas

Y

Egitim Komisyonunun Karanyla Akademik Takvimierin
Genel Sekretodik Makaminca
Universide Senatosu Glndemine Alinmasi

Sanalo Tarafindan Kabul Edilon Akademik Takyvimberin
Ingilizcaye Cevirsinin Yapiimas:

Torkpe va Ingilizce Akademik Takvimiarin
Universitemiz Web Saylasinda lkan Ediimesd

Senaio Karar ve Akademik Takvimlann

Hiremlans UEI Yazi e Gonderilmees

Bitig
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