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Cumhurbaskanhg: Strateji ve Butge Baskanhd: tarafindan bitge teklifi hazirlik
cahsmalarnna iligkin duyuru, Bltge Hazirlama Rehberi Taslag ve slrecle ilgili
diger dokGmaniann yayimilanmas:.

¥

Yayinlanan dokiimanlar incelenir, SGDB koordinasyonunda biitge hazirhk
sarecine iliskin toplanti vapihir ve ilgili verilerin temin edilmesi amaciyla
harcama birimlerine st yaz yazihir.

=

Harcama birimlerince SGDB' ye gtnderilen bilgi ve veriler incelenir I
-
“Wearl
Hayir: Tam Mi?
Eve

wverileri kontrol edilerek
hazirlanr.

Birimlerden gelen bitge teklifleri
universite blUtge tek

+

Cumhurbaskanhg Strateji ve Bltge Baskanhg program bltce
modulune veri girigleri yapihir.

Teklifler

Lygun Mu™?

idare bitge teklifine iligkin Cumhurbaskanh@g SBB ile g&rismelser
gerceklestirilir.

T

Teklifler

f:aylr‘: Liyvgurn Mu’?

n
Evet

Cumhurbaskanhg Strateji ve Bltge Baskanhg tarafindan
onaylanan bitge tasans: Ost yonetici ve Milli Egitim Bakam
tarafindan imzalamir. imzalanan bitge tasans) Cumhurbaskanhd
Strateji ve Bltge Baskanhgina ve Plan Bltge Komisyonunda
gorusulmek uzere TEMM'ye gonderilir.

¥

Bitge tasans) plan ve bitge komisyonunda gdriasiOldikten sonra
TEMM Genel Kurulunda 20 gun iginde gorasalerek karara
baglamir

)

Karara baglanan biitge tasans: Cumhurbaskan tarafindan
imzalanir ve Resmi Gazete'de yayimlanir.

1!

Bitis i

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

211




KARABUK KARABUK UNIVERSITESI

UNIVERSITESI

T.C Dokiiman No UNIKA-iAS-C5-002
KARABUK UNIVERSITESI Yayn Tarihi 11.05.2023
P "y Odenek Gonderme Revizyon Tarihi | -
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TR Islemine Ait Is Akis Siireci Revizyon No 0
T i
JED18 Sayilh Kamu Mali Yanetimi ve Koniral .
I Kanunu { { Basi b
b e aslangic
i Yill Blge Kanunu { k!
o' Merkezi Yonetim Bilge Uygulama Tebligi || T B
Rektarlik
Odenek génderme belgesi: revize, aktarma, serbest birakma, ddenek E Onay!
ekleme, gelir fazlasi ve likit karsiligi 6denek kaydi islemlerinin
sonuglandiriimasinda diizenlenir. -_ __,/r'
Gonderilmesi gereken tutar e- biitge sistemi Uizerinde 6denek
gonderme belgesine badlanir. lemal olusturulur. Sistem Uzerinden
Muhasebat Genel Mudirlligi'ne génderilir.
Muhasebat Genel Midurltgl tarafindan onaylandiktan sonra
odenek kullanilir duruma gelir. e-biitge sistemine girisi yapilan
belgeler BKMYS (Butinlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi)
sisteminden onaylanir ve Muhasebe Birimimize gonderilir.
Muhasebe Yetkilisi tarafindan imzalanir.
Bitis |
/
4
. =
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"Ilﬁﬂiﬁ Sayib Kamu Mali Yonalimi ve Konlrol
I-I Kanununun 21 nct maddeas

]

b Wil Blitge lKanunu

terkezl Yanetim Blutge Uygulama Tebilijl fj e ¢ -

!

Y
—— ..Baglangl(;/]

Eo

Geligtirme Dairesi Bagkanligina génderir

Harcama birimleri 6denek talep yazisini Ust yazi ile Strateji

v

Birimimiz tarafindan Odenek Talep Formu kontrol edilir.

v

Aktarma islemi kurumun yetki sinirlari dahilinde degdil ise aktarma
talebiyle ilgili e-blitce sisteminden talep girisi yapilip Gst yazi ile
Cumhurbaskanhgi Strateji ve Bltge Baskanligina gonderilir.

ligili harcama

birime 6denek
aktarilamayacagina

dair bilgi verilir,

Rektorlik Makami'ndan Olur alinir. E-bltge sisteminden gerekli
aktarma kaydi yapilir. Bu islemden sonra 6édenek génderme

belgesi diizenlenir.
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Likit Karsihgi Odenek Ekleme

Revizyon Tarihi | -

Islemlerine Ait
Is Akis Siireci

Revizyon No 0

| '5018 Sayili Kamu Mali Yanetin ve Kontral

Markazl Yonetim Butge Wygulama Tabligi | ,'

Kanunu 3 Baslangic |

il Biitge kanunu

.

Rektarlik Onay

L e ‘ yapilarak Rektor Onayina sunulur.

Harcama birimleri bltgelerinde yer alan
odeneklerinin yil iginde yetersiz kalmasi durumunda édenek talep formu
hazirlayarak Strateji Gelistirme Daire Baskanlhgina gonderir

Gelen talep yazisi kayda alinarak SGDB Daire Bagkani tarafindan ilgili birime
havale edilir.

s

ilgili birim ihtiyaci olan birimini e-bltce sistemi Uzerinden cari
durumuna ve aylik serbestligine bakarak degerlendirir, uygun ise Daire
Baskaninin onayi ile islem dikkate alinir.

¥

Yedekten aktarma ve birimler aras| Gdenek dedisikligi ile
kargilanamayan talepler Likit Karsilig: 6denek kayd: yapilarak kargilanir.

}

E-bitce ltzerinden ekleme islemleri secilerek likit kayd! 6denek ekleme islemi

Rektor tarafindan onayladiktan sonra e-biitce GUzerinden ddenek ekleme
islemi yapilhir.

y

Bitis
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{ Rantrol Kanunuy

[ ] il Bllge Kanunu

Baslangi
f,l—)- S g 9’/_,
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| Markezl Yonstm Botge Uyqulamas |E|:|Ilgl'i-r I

T.C. Dokiiman No UNIKA-IAS-C5-005
KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
K:'(H\raﬁ.ﬂ UK Tenkls lslemlne Ait Revizyon Tarihi | -
TR Is AKkis Siireci Revizyon No 0
| 8018 Sayil Kamu Mali Yénetimi e -;r :

Tenkis belgesi (revize, aktarma gibi) islemlerin yapilmasi igcin dizenlenir

+

E-bltce sistemi tarafindan Muhasebat Genel Mudurligine gonderilir ve
Muhasebat Genel Mudurlugu tarafindan onaylandiktan sonra éddenek
kullanihr duruma gelir. E-butge sistemine girisi yapilan belgeler BKMYS
(Batinlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi) sisteminden onaylanir ve

Muhasebe Birimimize gonderilir.

| Bitis |
\_ /
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!
(1 S0TE Saih Kamu hMali Wanelimi ve Kool
i Kanunu,

i Il BOIGE Kan UL

| —. : Baslangig :

il Merkezi Yomelm Blige Uygulama Tebligi | '

T

Harcama birimleri, biitgelerinde yer alan ddeneklerinin yil iginde yetersiz

kalmasi durumunda édenek talep formu hazirlayarak Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina génderir.

Harcama Birimi

- Talep Yazis

4

Gelen talep yazisi Daire Bagkani tarafindan Bitge ve Performans Programi
Sube Mudarlagine
havale edilir.

+

¥l iginde gerceklesen dzgelir fazlas: tutarlar ihtivag dogrultusunda ilgili
birimlere gelir fazlasi karsihig) 6denek kaydi yapilarak Rektor Onayina

sunulur.

¥

IRaktﬁr tarafindan onaylandiktan sonra e-bltge Gzerinden gelir fazlas: 6denek

ekleme kaydi yapilir.

4

edilen ek édenek harcama birimi tarafindan kullanilir hale gelir.

I Odenek kaydinin ardindan édenek génderme belgesi diizenlenir ve tahsis

Odenek
+ Gonderme

Belgesi
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AZATLK | Ay Sonu/Yil Sonu islemleri is Akis Siireci
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Yayin Tarihi

11.05.2023

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Baglangi¢ |

Mizan kontrol edilir ve Muhasebe kontrol
raporlari alinir,

Muhasebe raporlari kontrol edilir.

Hata raporlari incelenir ve diizeltme kayitlari yapilir,

L 4

BKMYBS lizerinden aysonulyilsonu iglemleri tamamlanir.
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Bir onceki ay mizan cetveli ve yardime defter raporlar
kontrol edilerek, vergilerin tahakkuk

eden tutarindan mahsup edilen tutarlar disillr, 6denecek

vergi tutarlar tespit edilir.

UNIVERSITESI
T.C. Dokiiman No UNIKA-IAS-C5-008
KARABUK UNIVERSITESI Yayn Tarihi 11.05.2023
RSAnCx Donemsel Vergi (')de}nel.eri Islemleri | Revizyon Tarihi | -
TR Is AKis Suireci Revizyon No 0
i Basianglq\::

GIB Elektronik Beyanname Modiili Gzerinden;

beyanname,
-lhale kararlarina ait damga vergileri ile sézlesmeye ait damga vergileri igin D

beyannamesi,
- Hakediglerden yapilan KDV tevkifatlan igin 2 Nolu KDV beyannamesi,

-Kiralamalara iliskin tevkifatlar igin 1 Nolu KDV beyannamesi dlizenlenir.

- Ucret ve licret sayilan ddemeler ile diger 6demelerden yapilan gelir vergisi tevkifatlar icin muhtasar

AMGA vergisi

Dizenlenen ilgili beyannameler, Gelir idaresi Baskanligi internet Vergi Dairesi e-beyanname sistemine

yliklenir.

BKMYBS'den ilgili aya ait verg.i tutarlari emanet hesaplardan
Muhasebe Islem Fisi diizenlenir.

alinarak

Muhasebe islem Fisi Muhasebe Yetkilisi tarafindan incelenir ve

onaylanir.

Vergi
Dairesi Midirligine ddeme yapiimak
Uzere gonderme emri
listesine dahil edilir.

1

Bankanin ilgili hesaplara 6demeyi gergeklestirebilmes
ilgili gonderme emri belgesine tahakkuk figleri de
eklenerek bankaya gonderilir.

iigin

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI
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—m‘?——ﬁ—l'fs is Akis Siireci
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Yayin Tarihi 11.05.2023
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

y

Basla ngy

Harcama birimlerinin dnceki aylardaki harcamalari ve mevcut durumu dikkate

alinarak nakit ihtiyacinin tespit edilmesi.

Y

Tespit edilen nakit ihtiyaci en gec her ayin son dort is glintine kadar Hazine ve
Maliye Bakanligina Nakit Talep Sistemi Gzerinden bildiriimesi.

Gerek gorulmesi durumunda nakit taleplerinin revizesinin
yapilmasi.
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Teminat Mektubu Islemleri Revizyon Tarihi | -
ls Akl$ SlireCi Revizyon No 0
Baslangig "|
Uzerine ihale kalan yukleniciler,teminat olarak yatiracaklari
degerleri teslim etmek (zere ihale yapan birime miracat
ederler.
ihaleyi yapan birim teminatin muhafaza altina alinmasina dair
SGDE'na resmi yazi yazar,teminat ile birlikte SGDB'na génderir.
Gelen talep yazisi ve ekindeki belgelerin tam veya eksik
olup olmadig! kontrol edilir.
i Evet Hayir i
BKMYBS iizerinden Yapilan kontroller
teminat ilgili firma sonucu hatall yada
adina kay{nara eksik olan belgeler
alinarak MiF harcama birimine
diizenlenir. sistem Gzerinden
iade edilir.
MiF onaylanmak iizere
Muhasebe Yetkilisine
gonderilir.
Emanete alinanTeminat Mektubuna ait alindi belgesi
ihaleyi yapan birime yaz| ekinde génderilir.
Teminat alina degerler ve alindi i Bitis |
belgesinin bir sureti kasada saklanir. gl /
220
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leﬁ__&ﬁ is Akis Siireci
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Yayin Tarihi 11.05.2023

Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 0

Baslangig |

5

Harcama birimleri tarafindan MYS tGzerinden e-imzal olarak
hazirlanan OEB'si SGDB'na génderilir.

X

OEB'si ve eki belgeler sistem
uzerinden kontrol edilir.

vet

4

Onaylanan OEB'si
Muhasebe
Yetkilisine

gider. Muhasebe
Yetkilisi ilgili
odemeyi
yevmiyelestirir.

T

Odenmek ltizere
bankaya iletilir.

Banka tarafindan
odeme
gerceklestirilir.

Hacrama konusu
mal alinir veya
hizmet
gergeklestirilir.

T

Avans kapatmaya iliskin OEB'si ve eki
belgeler harcama birimi tarafindan
hazirlanarak SGDB'na génderilir.

¥

SDDB'na gelen OEB'si ve eki belgeler kontrol
edilip slUresi igerisinde avans kapatilir.

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

Yapilan kontroller
sonucu hatali yada
eksik olan evrak
harcama birimine
sistem Uzerinden
iade edilir.
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KARABUK UNIVERSITESI

11.05.2023

Revizyon Tarihi

K ARATE

Banka islemleri is Akis Siireci

LR IVERSITES Revizyon No

0

Baslangig ‘]
B A

OEB harcama birimieri tarafindan sistemden
hazirlanarak SGDB'na gonderilir,

SGDB'da incelemesi yapilip Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylanan
tdeme evraklan ilgili muhasebe personeline gelir.

Muhasebe personelince yapilacak Sdemeler segilir,ddeme tarihi girilir.

Odeme tarihi girilen édemeler Muhasebe Yetkilisince Eletronik imza ile imzalanarak bankaya
fletilir.

Muhasebe personelince Gdemelerin yapilabilmesi icin saat 10:00'a kadar Tek Hazine Kurumlar
Hesabindan nakit talebi yapilr,

Banka kendisine génderilen 6deme talimatiarim ayni giin saat 16:30'a kadar ilgili hesaplara aktarr.

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI
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T.C Dokiiman No UNIKA-iAS-C5-013
KARABUK UNIVERSITESI Yayn Tarihi 11.05.2023
AR Emanet _Karakte.r.'ll O-demeler Revizyon Tarihi | -
IS Is Akis Siireci RevizyonNo | 0
Baslangic l.‘il
Harcama birimlerince olusturulan emenet kayitlari BKMYBS'den
yevmiyelestirdikten ve kurum hesaplarina gelen paralar niteliklerine
gore kayit altina alindiktan sonra emenet kayitlan olusur.
Emenet tutarlaninin ddenecegi
Kisi/kurum belirlenir.
Kurum emanet
o&demeleri suresi
icerisinde 6denir
Kurum Emanet Odeme Sireleri
Bireyse_l emeklilik:Maastan sonra 2 (iki) is gunu
St_andika Odemele_!'i: Maastan sonra 5 (bes) is gunu
lcra ve Nafaka Odemele_ri:llgili ayin son is gunu
Emekli Kesenekleri:llgili ayin son glini
Kefalet Odemeleri:Maastan sonra 5 (bes) is giini
Firma Odemelerinden yapilan kesintiler(elektrik,su,dogal
az,vergi,prim vb.) Odeme gerceklestikten sonra 5 (bes is guni
BKMYBS lzerinden ilgili emanet
ddemelerine ait MiF'ler olusturulur.
Olusturulan MiF'ler
Muhasebe Yetkilisi
tarafindan
onaylanir.
Odenmek lizere bankaya
Elektronik/Gonderme Emri Belgesi ile
gonderilir.
Bitis |
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Proje Odeme islemleri (TUBITAK, BAP, San-Tez, Revizyon Tarihi | -

KhRAT . : . oy .
lﬁ%%}%é Mevlana, Farabi, Kalkina Ajansi, AB Hibe) Is Akig Stireci | Revizyon No 0

Erasmus El Kitab: ve ilgili Erasmus ve BAP
Projelerin Usul ve Esaslar, Koordinatoriuklerinden gelen proje Baglangic
Yonetmelikleri odeme emri belgelerinin incelenmesi|

inceleme
olumlu mu?

Evet Hayir

Olumsuz olmasinin nedenleri
belirtilerek ilgili evrak birime

inceleme sonucunda olumiu
bulunan 6deme emri belgesinin
Muhasebe Yetkilisine sunuimasi

duzeltilmesi Uzerine iade
edilir

) Hayir se—

Ilgili 0deme emri belgesi Muhasebe Yetkilisi
tarafindan yevmiyelegtirilir

Yevmiyelestirilen ddeme emri belgesi icin
banka talimat: olugturulur

Banka talimati bankaya gonderilir ve ilgili )
odeme gerceklesir

Bitis
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A AT Kesin Hesap islemleri is Akis Siireci

UMIVERSITES Revizyon No 0

Yayin Tarihi 11.05.2023

Revizyon Tarihi | -

Baslangig

N

Keazin hesap isl=mlerine ait ragorlar yvil sonu hessap kagatma
islermlarini miblakip BEKMYB S dan "YWonalim Raposlan™ smanisondan
alumr.

¥

Fasin Hasap daenklik kot odlasrni
wvapihr

Hesin hesap
bilgiter
eladru mu’?

| Ewvet Hayir |

Bltge giderleri we bitge gelirleri kesin Yilsonu hesap
hesap cetvel dokimlerinin gergceklesme kapatma iglemierine
bazinda agiklamalar yvapihr. aeri dondldr.

¥

Yonetmelikte belirtilen sira dahilinde kitap haline getirilen
rapoariar mutabakat sadglamak Gzere Misan avinin 15 ine
rRadar Maliye Bakanhidr Kesin Hasap Suboasing pdf olarak gdndarilir.

Mlutabakat
sadiandim 7

Yilsonu hesap
Hayir apatma islemlarine
geri donaldr.

Ewveat

¥

Dart adat kitap haline gativilan Bltce Gelirleri Kesin Haesap Cetvali, BOtge Gidarlari
Kesin Haesap Cetveali, Tasinir Kesin Hesap Cetvali ve Kesin Haesap lemal Cetvelleri
Rektdr ve Milli EGitim Bakaninca imzalanmis olarak en geg Mayvis ayviimn 15" ine
kadar Maliyve Bakanhidina gdndariimek dzere resmi yvazi yazihr.

Resmi yaz Ust yOnestimos
imzalandikian sonra st yaz ckinde yeni yil Bitce tasanifan ile birdikte garbsilmek
Uzare Ekim ayvimin ilk haftas) iginda 5 nusha TEMM yve va 1 niasha
Sayistay’a ganderilir

Bitis
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- KARABUK UNIVERSITESI N
WAZATLUK | Sayistay Sorgulari ilamlarn is Akis Siireci vmon A
URIVERSITES] Revizyon No 0
Baslang! c.j
My > 4

Sayistay Baskanhgi tarafindan yapilan denetimler sirasinda mevzuata aykiri igslem, karar veya
kamu kaynaginda eksilme/artisa engel bir durum tespit edilmesi durumunda hazirlanan sorgular,
savunmalar alinmak Uzere sorumlulara ayri ayri olmak lUzere gonderilir.

Ayrica ¢ikarilmis olan sorgularin tamami bilgi igin Baskanhgimiza gelir ve Evrak Kayit
birimi tarafindan teslim alinir.

(Kendilerinden savunmalari istenen sorumlular 30 giin igeresinde savunmalarini yapar. Aksi
halde bu hakk! kaybederler.)

Kamu Zarar gikarilan sorumlular teblig edilen kamu zararini kabul ediyorlarsa; Sorumlular igin
sorguda belirtilen maddenin tahsiline karar verilen tutarin muhasebe kayitlari yapilir.
Kabul etmiyorlarsa; Cikarilan sorgularla alakali savunmalar Yonetmelikte belirtilen 30 giin
icerisinde yapilmak zorundadir. Hazirlanmis olan savunmalar Sayistay Baskanlhigina lst yazi
ekinde
goénderilir. Yapilan savunma Sayistay Baskanlig tarafindan kabul edildiyse berat yazisi gelir
ve islem sonlandirihir.

Sayistay Bagkanhg tarafindan savunmalarin yargilamasinin
yapilmasi sonucunda hazirlanan ilamlar sorumlulara, bilgi igin Ust
yoneticiye ve Baskanligimiza gonderilir.

Baskanligimiza tebligi yapilan ilamdaki maddeler icin her bir sorumlu adina
muhasebe kayitlar yapilarak alacak dosyalari acilir.

Bitis )

226
KBU SUREC YONETIMI EL KITABI




KARABUK KARABUK UNIVERSITESI

UNIVERSITESI
Dokiiman No UNiKA-iAS-C5-017
.. T'C: . . Yayin Tarihi 11.05.2023
KARABUK UNIVERSITESI —
AT ™ 1} = = . - evizyon larinl
ARATK On Mali Kontrol Islemleri Is Akis Siireci Y
UMIMERSITES Revizyon No 0
j "Baglangic.

Harcama birimi tarafindan ilgili 6demeye iliskin 6demeye esas belgeler
hazirlanir ve MYS (izerinden OEB hazirlanir.

MYS tzerinden hazirlanan OEB ve ekleri Harcama yetkilisi tarafindan E-
imzali olarak SGDB 'ye génderilir.

Y

Harcama biriminden SGDB 'ye MYS (izerinden gelen OEB ve ekleri
kontrol edilir.

OEB ve eki belgeler dogru mu ?

T
EVET]

HAYIR|

Kontrol edilen OEB 'si

kontrol eden memur Harcama birimine iade
tarafindan onaylanir. edilir,

Y

Onaylanan OEB Muhasebe Yetkilisinin MYS sistemine diiser.

Muhasebe Yetkilisi tarafindan kontrol edilir.
I OEB ve eki belgeler dogru mu ? I

|
EVET HAYIR|

Muhafsebe ]:fEU'(IlI‘Er targfmdan OEB iptal edilir.
yevmiyelestirme islemi yapilir.

OEB bankaya iletilir.
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KARABUK KARABUK UNIVERSITESI

UNIVERSITESI

T.C. Dokiiman No UNiKA-iAS-C5-018
KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
f o’ .| Temel Mali Tablolar Raporu Hazirlama | Revizyon Tarihi | -
KARAT UK is Alus Siiroc |
RIS s AKis Siireci Revizyon No 0

Baglangu;:)

f—

Hazine ve Maliye Bakanligl Yonetim
Bilgi sistemine girilmesi.

—

iki 65nceki yilin kesin mizanin,bir 6&nceki yilin gecgici mizanin

alinmasi.

e

Hata raporlarinin incelenmesi ve duzeltme kayitlarinin yapilmasi.

]

Nisan ay! sonuna kadar Temel Mali Tablolarin Web sitesinde yayimlanarak

komuoyuna sunulmasi.

]

Bitis )
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UNIVERSITESI

0

ARAT i

UMIVERSITE

KARABUK KARABUK UNIVERSITESI

T.C.

KARABUK UNIVERSITESI
Ayritili Finansman Programi Revizyon Tarihi
islemlerine Ait is Akis Siireci

Dokiiman No

UNIKA-IAS-C5-019

Yayin Tarihi

11.05.2023

Revizyon No

{08 Saseh Eamu Rali vonarimmi e
i Fordro | Boanwno'reon 200 reci rreoccdeessi

! Wil Bltce HKaruou

SaHPCAFP Cal smalar) Hakkinda Markezi
winerdirn Brige Uyguloma Teb

]
i

{

!
Baslangic :-
7L=-=}r, y.

ve duyuru yapilmasi ile baslar.

Ayrintul Finansman Programinin hazirlanmasina yonelik gahigmalar, 5018 Sayihh Kamu
Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu'nun 20 nci maddesi uyannca CGumhurbagkanhg: Stratej
ve Butce Bagkanhdgn tarafindan "AHP/AFP Cahsmalarn Haklkinda Merkezi Yonetim
Bitge Uygulama Tebligi'nin “hitps://www.sbb.gowv.tr/ internet adresinde yayinlanmas:

v

Aynnuh Finansman Programi (AFP), Universitemiz hizmet ve faaliyetle e ig
programilannt da dikkate alan, mali disipline ve nakit ydnetiminin etkin bir sekilde
yorGtiilmesine katk saglayan bir anlayisla ve "Tebl

dogrultusunda, cari yvil Merkezi Yénetim Bitge Kanunu ile Universitemize tahsis edilen

odeneklere gore hazifanir.

de belirtilen usul ve esaslar

"Faaliyet” dizeyinde hazirlamr.

AFP teklifleri: 8nceki yillar bltce gider ve gelir gerceklesmeleri AFP vize oranlan, cari yila
devredean nakit imkanlan, mevsimsel ozellikler, harcamalarn niteligi ve diger ozel

ﬁ durumlar dikkate alinarak, nakit ihtivacinin karsilanmasinda dncelikle kendi

finansman imkanlarinin da kullanilabilecegi sekilde “ldare Teklifi* agsamasinda ve

7

I AFP gider, gelir ve finansman girigleri tamamilandiktan sonra gerekli kontroller yapilir I -

¥

Hayr
Eve
Rektsriik Onay Gerskl kontroller yapildiktan nihal agamaya gelen AFP teklifi uygun géras alinmak Gzers
Ost yonetici (Rektdr) onayina sunulur
s
- - )

¥

"
Evet

Hayr

Bitge Baskanhgmna bildirilir.

Ust yénetici tarafindan uygun gorGlen AFP tekliflen "e-bltge” sisterni Gzerinden
onaylanarak teklif girigsleri tamamilanir ve giriglerin tamamlanmasimin ardindan AFP
teklifine iliskin formlan sitem tarafindan otomatik olarak olusturalmus olur. AFP
tekliflerinin sisteme girlldigi ve onaylandig Gst yoneticl imzall bir yaziyla Stratejl ve

1

Cumhurbaskanhig Strateji ve Bitgce Baskanhgina iletilen tekli

nihai hale getirilmek suretiyle idare teklif girisler ile ayri dilzeyde Baskanhikca vize edilin.

AFP teklifinin Cumhurbaskanhd Strate]l ve Bitge Baskanhg tarafindan vize
ediimesinin ardindan vize edilen dag/hima uyumiu olarak ve birim dagilimiarnm da
igerecek sekilde Universiternizoe tertibin detay dizeyinde AFP dagihimlan gerceklestirilir.

¥

er, ldare teklifi girisleri
dikkate alinmak, kamu maliye politikas! agisindan degerlendiriimek, miktar ve oran olarak

Universitemiz tarafindan tertibin detay dizeyinde dagihmianmn tamamlanarak
onaylanmasimin ardindan Cumhurbagkanhd Stratejl ve Bitge Bagkanlhifinca AFP
programi gergevesinde ddenekler serbest birakilir ve Universitemizce yvapilacak odenek
gonderme isleminin ardindan kullanilabilir hale gelir.
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KARABUK KARABUK UNIVERSITESI

UNIVERSITESI

T.C. Dokiiman No UNIKA-IAS-C5-020
KARABUK UNIVERSITESI YaymnTarihi | 11.05.2023
Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler
Raporu Hazirlama islemlerine Ait
Is Akis Siireci

Revizyon Tarihi | -

A RAT LK

LR IVERSITES Revizyon No 0

.\
A01E8 Bayh Kaarmo Mali Ydneinm ve Kontiel

Kanununun 30 uncu maddesi ‘/——+— Baslangic

U Kurumeal Mall Durum ve Beklendler Haporuna (’

Basgkaniginin Genal Yazis

iligkin Gumburbaskanlign Sratei ve Bllce { o ¢ -
{

Strateji Gelistirme Daire Baskanlhginca ilgili birimlerden Temmuz ayinin ilk is
_},_ glntne kadar kurumsal mali durum ve beklentiler raporuna iligkin gerekli
veriler istenir.

¥

ilgili birimlerce gerekli veriler zamaninda hazirlanarak Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi'na génderilir.

Gelen veriler konsolide edilerek kurumsal mali durum ve beklentiler
raporu taslagi hazirlanir ve Ust Yénetici onayina sunulur.

E Rektarlik Onay

Ust Y®netici
onay verdi mi?

Evet

Temmuz ay! igerisinde kamuoyu bilgisine sunulur ve birer 6rnedi Sayistay,
Cumhurbaskanhgl (Strateji ve Biitce Baskanligl) ile Hazine ve Maliye
Bakanlhgina gonderilir ve Strateji Geligtirme Daire Bagkanhginin web

sayfasinda yayinlanir.
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KARABUK
UNIVERSITESI

KARABUK UNIVERSITESI
T.C.

Dokiiman No

UNIKA-iAS-C5-021

KARABUK UNIVERSITESI Yayn Tarihi

11.05.2023

Performans Programi Hazirlama

Revizyon Tarihi

KARABUK

UM IVERSITES

Islemine Ait is Akis Siireci

Revizyon No

e 7 - Sy
! S 7Es Bl P Rl sl vee Kenieesd ¢
Bl 1 B oreos el

| Baslangic ‘|

P ot re e s s b St s Pl v
K TWeRn e P rOeger oy e | Foaoiiyet Fopor s s igkin —
¥ Lrm Ll e Emmmicar ek T T b F '

Cumhurbaskanh@ Strateji ve Bltge Baskanhd tarafindan butge teklifi ve
performans prograrmi hazirhk gahgmalanna iligkin duyuru, batge hazirlama
rehberi taslad: ve siregle ilgili diger dokmanlar yayinlanmas:.

22

Performans programi ile ilgili verilerin temin edilmesi amaciyla birimlers
Gst yaz ya=ilhir.

-

milerden SGDB' yve gdnderilen bilgi ve veriler incelanir.

Veriler
JDodru Mu?

iayir

Evet|

milerden gelen veriler kontrol edilerek idare performans programi
teklifi hazirlamnir ve e-biitge sistemine kaydedilir

e
I idare performans program teklifi Ust Yénetici onayina sunulur,
. Roktariik
Hayr Onay
L]
Evet|
Bitge hazirhik streci igerisinde idare bitge teklifi ile performans
Programina Kin Cumhurbaskanhd Strateji ve Bltoce Baskanhd ile
gorusmeler gerceklestirilir,
Teklif ile ilgili dazeltilmesi Evet]

gereken hususlar var mn'?

"
Hayir|

Yayinlanamn Yemni Ekonomi Prograrmi (Orta Vadeli Program), orta vadeli
mali plan ve yaturm programi dogrultusunda performans progranmi
revize adilerak s-bitce sistemines kaydedilir.

1

Sisteme kaydedilen veriler dogrultusunda performans programa teklifi
hazirlanarak st Yénetici onayina sunulur

>

Hawyr.

Uygun hMu?

E‘Eeﬁ
i

Ust yonetici taralindan onaylanan, Performans Programi Tekl Bitce
Tasans: ile birlikte Plan Batlge Komisyonunda gorasalmek uzeaere
TEMM yve gonde

+

Merkezi Yonetim Batce Kanununun vararige girmesivie birlikte
kesinlesen bUtge rakamilan dodrultusunda performans programi revize
edilerek e-bitge sistemine kaydedilir. Nihail hale gelen performans
programi izleyen yihin Oocak ay icerisinde Universitenin intermnet sitesi
aracihgiyla kamuoyuyla paylasihir. Subat ay! igerisinde de ilgili kurumilara

asdnderi
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KARABUK

UNIVERSITESI

KARABUK UNIVERSITESI

Dokiiman No

UNIKA-iAS-C5-022

T.C.
Yayin Tarihi

11.05.2023

KARABUK UNIVERSITESI

Revizyon Tarihi

Yatirim izleme ve Degerlendirme
Raporu islemine Ait is Akis Siireci

Revizyon No

1

{

'
f ZONH Sayin kamu Mall Yenstmi s Kantrol Il
Karnunu'nmun 26 inei maddesi h

!

{

f‘r Sbegteii Seligtrms 2innnbennin Salisnna Uaul
wve bEsaslan Hakkincakl ¥ é&netmalijin

24 ool rmadess )jl - I

I !
,:f > Baslangic
: o

Yatirnm programinin kabulll ve uygulanmasina dair karar, yatinm programi yil
igi islemlerinin uygulanmasi ve izlenmesi hakkinda genelge ve yatinm
programinin yayinlanmasi.

L 2
Proje uygulamalarina iliskin verilerin yil sonu itibanyla raporlanabilmesi

amaciyla EBYS lzerinden yaz yazilarak ilgili harcama birimlerinden
bilgifbelge ve raporlar talep edilir.

Belgeler
tam mi?

Hayir

Birimlerden gelen bilgi/belge ve raporlar, e-bilitce ve Ka-Ya Uzerinden alinan
raporlar ile karsilastirilarak kontrol edilir.

¥

Veriler
Dogru
Mu?

]
Evet

E3

Birimierden gelen raporlar konsolide edilerek yatirnm izleme ve
degerlendirme raporu taslag: hazirlanir ve ist yonetici onayina
sunulur.

I}

Hayir $
L}
Evet

¥il sonu yatinm projeleri gerceklesme durumlanna iliskin yatinm
izleme ve dederlendirme raporu hazirlanarak ilgili kurumlara
génderilir ve Baskanh@imiz web sayfasindan yaywinlanir.
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KARABUK KARABUK UNIVERSITESI

UNIVERSITESI

T.C. Dokiiman No UNIKA-iAS-C5-023
KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
Mt Taahhiit Dosyas1 Kontrol islemleri Revizyon Tarihi
KhgAaLK is Akis Siireci .
INTVERSI T EG) s Akis Suireci RevizyonNo | 0

T
My

Baslangic )

Harcama birimleri tarafindan ihale islem dosyasinin Baskanhgimiza
gonderilmesi ile 6n mali kontrol vize islemlerine baslaniimasi

Baskanhgimizda ilgili personel tarafindan evrak teslim _A,_

alinir.

Belgeler
Tam mi?

HAYIR

Limit dahilindeki ihale islem dosyasi mevzuata uygunluk
acisindan kontrol edilir.

EVET]

Kontroll tamamlanan evrak icin Strateji Gelistirme Daire
Baskani imzali goris yazisi yazilir.

Vizeye tabii tutulan dosya ash ve dizenlenen goris yazisi
ilgili harcama birimine gonderilir.

Bitis J
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KARABUK KARABUK UNIVERSITESI

UNIVERSITESI

Dokiiman No UNIKA-iAS-C5-024
. T'C: . . Yayin Tarihi 11.05.2023
N KARABUK UNIVERSITESI O
aAnUk | idare Faaliyet Raporu Hazirlama is Akis Siireci ———
LR IVERSITES] Revizyon No 0
Baslangic

Tim harcama birimlerine bir 6dnceki yila ait Birim Faaliyet

Raporlarini hazirlamalarina iligskin yazinin gonderilmesi

azirlanan taslak idare Faaliyet Raporunu incelemek Uzere

Birim Faaliyet Raporlarinin birimlerce hazirlanmasi ve
Rektorlige sunulmasi

Birim Faaliyet Raporlarinin Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina havale edilmesi

Birim Faaliyet Ra_porlarlndan elde edilen bilgiler konsolide
edilerek Idare Faaliyet Raporu hazirlanir.

Ust yoneticiye gonderilir.

Gerekli gorulen
degisiklikler

HAYIR yapilir.

EVET

Ust yénetici tarafindan imzalanan idare Faaliyet Raporu
kamuoyuna duyurulur.Sayistay Baskanligl ve Hazine ve

Maliye Bakanligina birer é6rnegi gonderilir.

Bitis
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KARABUK KARABUK UNIVERSITESI
UNIVERSITESI
T.C. Dokiiman No UNIKA-iAS-C5-025
KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023

L i¢ Kontrol Uyum Eylem Plami Hazirlama Revizyon Tarihi

. L . .. .
ﬁ"ﬂ%hb{; l$ Akl$ Siireci Revizyon No 0

_ Baslangic ;

Uyum Eylem Plani ¢aligsmalarinin dst ydnetici
tarafindan baslatilmasi

ic Kontrol izleme ve Yénlendirme Kurulu ile uyum eylem plani
hazirlama grubunun olusturulmasi ve lst yonetici onayinda kurul
ve gruplarin gérev ve sorumluluklarinin belirlenmesi

Mevcut durum ile 5018 sayili Kanun ile ilgili diger mevzuatta ongoriulen i¢ kontrol sistemini
tespit eden, karsilastiran ve bosluklari ortaya koyan Uyum Eylem Plani olusturulur.

Hazirlanan taslak i¢ Kontrol Hazirlama Grubu karariyla i¢c Kontrol
Izleme ve Ydnlendirme Kuruluna sunulur.

HAYIR|

EVET

i¢ Kontrol Uyum Eylem Plani tst yénetici onayina sunulur.

HAYIR}

EVET]

Onaylanan i¢ Kontrol Uyum Eylem Plani ilgili bakanhga goénderilir ve web
sayfasinda yayinlanir.
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KARABUK KARABUK UNIVERSITESI

UNIVERSITESI

Dokiiman No UNIKA-iAS-C5-026
. T'C: . . Yayin Tarihi 11.05.2023
KARABUK UNIVERSITESI P
AT ™ = . - evizyon larinl
A RAT K Stratejik Plan Hazirlama Is AKis Siireci Y
UMIMERSITES] Revizyon No 0
Baslangic )

~

Universite birimlerine genelgeyle Stratejik Plan ¢aligmalarinin baslatildigi duyurulur. Tim akademik ve idari

birimlerden stratejik planlama galigmalarinda goérev alacak birim sorumlularninin bildiriimesi talep edilir.

Stratejik Planlama Kurulu ve Stratejik Planlama ekibi olusturulur.

I Stratejik Planlama Is Takvimi olusturulur, I

Y

Stratejik Planlama c¢alismalarinda gdrevli personelin konuya iliskin egitim ihtiyaci tespit edilerek gerekli egitimlerin
verilmesi saglanir.Mevcut durumun tespiti amaciyla gerekli analiz galismalar yapilir.

Misyon-Vizyon-Degerler revize edilir.

Stratejik Plan Amag ve Hedefleri ile Performans Géstergeleri belirlenir.Belirlenen amag ve hedefler Universitemiz
birimlerine duyurularak gértsleri alinir Amag ve hedeflere iligkin kaynak tahsisi ile maliyetlendirme galismalar yapilir.

Stratejik Plan Taslagi UniversiteY6netim Kurulu'nun gériisiine sunulur.

Gerekli

HAYIR) [ degisiklikler

yapilir.

Evet|
4

Hazirlanan ldare Stratejik Plani degerlendiriimek lizere Kalkinma Bakanhgina génderilir.

Kalkinma Bakanhginin raporunda belirtilen hususlar hakkinda dogrultusunda gerekli
dlzeltmeler yapilir.

Universite Stratejik Plani kamu oyu ile paylasiimak Gzere ilgili kamu kurum ve kuruluslarina génderilir ve
universite web sayfasinda yayinlanir.

| Bitis
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KARABUK KARABUK UNIVERSITESI

UNIVERSITESI

T.C. Dokiiman No UNIKA-IAS-C5-027
KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
g Stratejik Plan izleme ve Degerlendirme | Revizyon Tarihi
. L : .. .
ﬂ"ﬂ%hbﬁ l$ Akl$ Siireci Revizyon No 0
Baslangi¢

Strateji Gelistirme Daire Baskanl§i Stratejik Plan izleme ile
Stratejik Plan Degerlendirme raporlarini harcama birimlerinden

EBYS lzerinden Ust yazi ile talep eder.

Harcama Birimleri Stratejik Plan izleme ve Degerlendirme
sonuclarini Strateji Gelistirme Daire Baskanligina génderir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanlidi izleme ve Degerlendirme
raporlarini konsolide ederek Rektor’'e sunar.

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi web sayfasinda konsolide

izleme ve Degerlendirme Raporu yayimlanir.
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UNIVERSITESI

T.C.
KARABUK UNIVERSITESI

CARANLK | Mali Alanda Gériis Verme is Akis Siireci

Dokiiman No

UNIKA-iAS-C5-028

Yayin Tarihi 11.05.2023
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Baslang| !
(Gesionas )

Harcama birimlerinin gorlis talep ettikleri konuyla ilgili

yazl ve eklerinin EBYS (izerinden daire
baskanligina génderilmesi

Gorus istenilen konu hakkinda ilgili mevzuatlar
cercevesinde gerekli arastirmalar yapilir.

Konu ile ilgili intiya¢ duyuldugunda ilgili kurumlardan goérts
talep edilir.

Kurumdan gelen gorus zerinde degerlendirme yapilir.

Olusturulan gorus yazisi ust ydnetici imzasi ile ilgili birime gonderilir.
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